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A FAPAS

A Faculdade Palotina de Santa Maria é uma Instituicdo educacional, com
atividades de educagdo superior, graduagao e pos-graduacao, com sede a Rua Pe. Alziro
Roggia, n° 115, Bairro Patronato, Santa Maria/RS. Tem como Mantenedora a Entidade
Palotina de Educacdo e Cultura (EPEC), sem fins lucrativos e sem fins econdmicos, de
carater educacional, cultural e cientifico, fundada pelos membros consagrados da

Sociedade Vicente Pallotti (SVP).

Identificada como uma Instituicdo de Ensino Superior, a FAPAS busca em suas
acdes promover e valorizar o ser humano, fortalecendo a cidadania através da pratica

da exceléncia no ensino de graduacdo, pesquisa e extensdo e em sua atuacao na

sociedade.




O FUNDADOR

Vicente Pallotti nasceu em Roma, a 21 de abril de 1795.
Foi ordenado presbitero em 1818 e doutorou-se em
Filosofia e Teologia na Universidade Romana Sapienza.
Dizia que todo cristao leigo, mediante o batismo, estava

credenciado a continuar a missao de Jesus Cristo.

Diante do agravamento dos problemas de fé, enfrentados
pela Igreja no seu tempo, ele percebeu a urgéncia de
reavivar a fé e reacender a caridade. Para concretizar sua
idéia, fundou, em 1835, a Unido do Apostolado Catdlico,
como meio para despertar em todos os membros do
povo de Deus a consciéncia do seu chamado ao

apostolado.

Dedicou grande parte de sua vida aos jovens, como professor universitario, por

dez anos, e como orientador espiritual em varios seminarios de Roma.

Preocupou-se com a alfabetizacdo das criancas e dos jovens, tendo fundado

escolas noturnas.
Morreu no dia 22 de janeiro de 1850, sem ter visto a plenitude da sua obra.
Foi beatificado em 1950 e canonizado em 1963, durante o Concilio Vaticano Il.

Hoje, os padres e irmdos palotinos estdo presentes nos cinco continentes e em
mais de 40 paises. No Brasil, estdo no RS, PR, SP, R], BA, MA, MG, MS, RO e AM. Em
Santa Maria/RS, atuam nas pardéquias de Santo Antdnio, Nossa Senhora das Dores,
Nossa Senhorada Gléria (Camobi), Colégio Maximo Palotino, Escola Antdnio Alves

Ramos, FAPAS e Casa de Retiros.



Promover e valorizar o ser humano, fortalecendo a cidadania, através da

exceléncia no ensino, pesquisa e extensao e de sua atuagao na sociedade.

O simbolo estilizado, representado pelo globo em forma de esfera, irradiando
com as setas brancas o conhecimento em todas as dire¢des. As duas faixas, azul
esverdeada e laranja, expressam a unificacdo do homem com a Terra e com Deus, onde
se vé o homem de bragos abertos ligados, integrando o homem na natureza terrena e a
energia do cosmos. A cor azul esverdeada representa a educacdao ambiental, a laranja a

energia e a azul a integracao do homem e o bem-estar social.

e As Normas Institucionais especificando as questBes referentes a vida
académica.

e Calendario Académico, com indicacdo de inicio e término de periodos, dias ndo
letivos e datas académicas importantes;

e O Sistema Académico com as indica¢bes das a¢des em uma instituicdo de
ensino superior.

e As Informacodes Gerais sobre os direitos e deveres da comunidade académica,
a estrutura e a integralizacdo dos cursos, as explicacdes sobre o ano letivo e
sobre o funcionamento dos setores da FAPAS.

e AlLegislacao referente ao Ensino Superior e a instituicdo, bem como sobre os

Orgaos de representacdo dos alunos.
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LOCALIZACAO E CONTATO

NHAS DE ONIBUS

o T Neves = Boi Morto « Seletivo
= Santa Marta = Prado Santa Marta - T. Neves

Rua Padre Alziro Roggia, 115 / Bairro Patronato / Santa Maria - RS

www.fapas.edu.br / (55)3220.4575



http://www.fapas.edu.br/

Calendario Académico 2021
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JANEIRO
01 — Confraternizagéo Universal (feriado)

04 a 09 — Periodo de matriculas on-line e trancamento total do curso
para 2021/1

04 a 09 — Periodo de formaturas 2020/2
04 — Reunido de professores por Curso
11 — Inicio das férias dos professores

20 — Comemoragao solene dos 58 anos de canonizagdo de Sao
Vicente Pallotti

22 — Aniversario de morte de Sao Vicente Pallotti

FEVEREIRO
09 — Término das férias dos professores

13 — Inicio do periodo de ajuste de matriculas e cancelamento de
disciplina.

15 — Recesso
16 — Carnaval - Feriado
19 — Seminario Pedagégico Curso de Direito

22 — Data limite para digitagdo dos planos de ensino e cronogramas
2021/1 pelos professores do curso de Direito

22 - Inicio das aulas curso de Direito

26— Seminario Pedagdgico dos cursos de Filosofia e Teologia

MARGCO
01 - Inicio das Aulas Filosofia e Teologia

01 a 31 - Inscrigdo para projetos de Iniciagéo cientifica e extensédo
junto ao GAP

01 — Data Limite para digitagdo dos planos de ensino e cronogramas
2021/1 pelos professores dos cursos de Filosofia e Teologia

05 — Término ajuste de matriculas e cancelamento de disciplina
24 — Aula inaugural da Faculdade Palotina

25 — Inicio do Periodo de postagem de atividades no ambiente virtual
de aprendizagem para compensagéao das aulas dos dias 01 a 03 de
abril

26 — Curso de qualificagéo dos funcionarios administrativos
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ABRIL

01 a 03 - Semana Santa (feriado)

04 — Pascoa

10 - Final do periodo de postagens das atividades no Ambiente
Virtual de Aprendizagem para compensacéo das aulas dos dias 01 a

03 de abril

14 a 28 - Atividades no Ambiente Virtual de Aprendizagem para
compensagao das aulas do dia 21 de abril

21 - Tiradentes e nascimento de Sao Vicente Pallotti - Feriado
23 - Reunido do CEPE
30 — Inicio do periodo de postagens das atividades no ambiente

virtual de aprendizagem para compensacao das aulas do dia 1° de
maio

MAIO
01 - Dia do Trabalho — Feriado

05 a 07- Entrega da documentagao para solicitar bolsa
2021/2,conforme divulgagao de Edital

08 — Final do periodo de postagem das atividades no Ambiente Virtual
de Aprendizagem para compensagéao das aulas do dia 1° maio

07 a 14 - Solicitagédo de dispensa de disciplinas e registro de ACGs
17 - Aniversario de Santa Maria - Feriado

10 a 24 - Atividade no Ambiente Virtual de Aprendizagem para
compensacgao das aulas do dia 17 de maio.

27 — Inicio do periodo de postagens de atividades no ambiente virtual
de aprendizagem para compensagéao das aulas do dia 03 de junho.

28 - Entrega ao SERCA, pelos coordenadores de curso, os pedidos
de dispensa, aproveitamento de disciplinas e registros de ACGs
2021/1

JUNHO
01 a 22 - Avaliagao das praticas pedagodgicas
03 — Corpus Christi - Feriado

04 - Entrega a coordenagédo académica, pela coordenagao dos
cursos, da oferta de disciplinas para o periodo 2021/2

10 — Final do periodo de postagem das atividades no Ambiente Virtual
de Aprendizagem para compensagéao das aulas do dia 03 de junho

10 - Divulgacéo dos aproveitamentos de disciplinas e ACGs
17 - Publicagao da oferta de disciplinas para o periodo 2021/2
17- Reunido do CEPE

18 - Curso de qualificagédo dos funcionarios administrativos
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JULHO

02 - Reuniao de professores por Curso

02- Término do semestre letivo dos cursos de Filosofia e Teologia.
03- Término do semestre letivo do curso de Direito

05 - Divulgagao da relagédo de alunos contemplados com bolsa para o
periodo 2021/2, conforme divulgagao de Edital

28 de junho a 02 de julho periodo para apresentagéo dos relatérios de
estagios e Projetos de TCC dos cursos de Filosofia e Teologia

05 - Data limite para digitagéo, pelos professores, dos resultados das
avaliagdes Direito, Filosofia e Teologia no periodo 2021/1

07 a 14 - Solicitagdo da matricula on-line para 2021/2 e Trancamento
total do curso

23 - Inicio do periodo de ajuste de matriculas e cancelamento de
disciplina

23 — Seminario Pedagdgico Curso de Direito

26- Data limite para digitagdo dos Planos de ensino e cronograma
2021/2 pelos professores do curso de Direito

26- Inicio do segundo semestre curso de Direito.

30 — Seminario Pedagdgico Cursos de Filosofia e Teologia

AGOSTO
02 - Inicio do segundo semestre cursos de Filosofia e Teologia

02 - Data limite para digitacdo dos Planos de ensino e cronograma
2021/2 pelos professores dos cursos de Filosofia e Teologia

06 — Término do periodo de ajuste de matriculas e cancelamento de
disciplina

30 de julho a 07 de agosto — Periodo de formaturas 2021/1
25 - Reunido do CEPE

27 - Curso de qualificagdo dos funcionarios administrativos

SETEMBRO
01 a 21 — Avaliacao Institucional
07 - Independéncia do Brasil - Feriado

1° a 14 - Atividades no Ambiente Virtual de Aprendizagem para
compensagao das aulas do dia 07 de setembro.

20 - Revolugéo Farroupilha - Feriado (dia do Gaucho)

13 a 27 - Atividades no Ambiente Virtual de Aprendizagem para
compensagao das aulas do dia 20 de setembro.

30- Inicio do periodo para inscri¢céo para projetos de Iniciagao cientifica
e extensao junto ao GAP
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OUTUBRO
01 a 08 — Solicitagdo de Dispensa de Disciplinas e registros de ACGs para o periodo 2021

04 a 19 - Atividades no Ambiente Virtual de Aprendizagem para compensagao das aulas do
dia 11 e 12 de outubro.

11 — Antecipacéo Dia dos Professores e do Funcionario Administrativo - Feriado
12 - Dia de Nossa Senhora Aparecida - Padroeira do Brasil — Feriado

26 — Inicio do periodo de postagem de atividades no ambiente virtual de aprendizagem
para compensagcao das aulas do dia 02 de novembro.

29 - Entrega ao SERCA, pelos coordenadores de curso, dos processos dispensa,
aproveitamento de disciplinas e de registros de ACGs 2021/2

29 — Término do periodo de inscrigao para projetos de Iniciagéo cientifica e extenséo junto
ao GAP

NOVEMBRO
02 - Finados — Feriado

03 a 05 - Entrega da documentagéo para solicitar bolsa para o periodo 2022/1, conforme
divulgagéao de Edital

03 a 23 - Avaliagao das praticas pedagodgicas
05 - Divulgagao dos aproveitamentos de disciplinas e ACGs

05 - Entrega a coordenagao académica, pela coordenagéo dos cursos, da oferta de
disciplinas para o periodo 2022/1

05 - Curso de qualificagao dos funcionarios administrativos

09 - Final do periodo de postagem de atividades no Ambiente Virtual de Aprendizagem
para compensagao das aulas do dia 02 de novembro.

15 - Proclamagéao da Republica

08 a 22 - Atividades no Ambiente Virtual de Aprendizagem para compensacao das aulas do
dia 15 de novembro.

19 - Publicagao da oferta de disciplinas para o periodo 2022/1
20 - Dia Nacional da Consciéncia Negra
22 - Reunido do CEPE

29 de novembro a 03 de dezembro periodo para apresentacéo dos relatérios de estagios e
Monografias dos cursos de Filosofia e Teologia

DEZEMBRO

03 - Divulgagéo relagdo dos alunos contemplados com bolsa para o periodo 2022/1
03 — Término do semestre letivo cursos de Filosofia e Teologia

04 - Término do semestre letivo curso de Direito

06 - Data limite para digitagéo, pelos professores, dos resultados das avaliagdes 2021/2
cursos de Direito, Filosofia e Teologia.

08 - Dia de Imaculada Conceigéo - Feriado
08 a 21 - Solicitagdo da matricula on-line para 2022/1 e trancamento total do curso

25 — Natal

JANEIRO 2022

01 - Confraternizagédo Universal - Feriado

03 a 08 - Solicitagdo da matricula on-line para 2022/1 e trancamento total do curso
04 a 08 - Periodo de formaturas 2021/2.

04 - Reuniao de professores por Curso

20 - Comemoracgao Solene dos 59 anos de canonizagdo de Sao Vicente Pallotti
22 - Aniversario de morte de Séao Vicente Pallotti



CONSELHO DE ADMINISTRACAO SUPERIOR - Orgio de deliberacdo maxima da
FAPAS.

CEPE - Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - Estabelece as diretrizes e

politicas de ensino, pesquisa e extensdo, de acordo com a legislacdo e normas gerais.

COLEGIADO DO CURSO - Unidade de coordenacao didatica formado por

docentes e discentes do Curso.

DIRETORIA GERAL - Executa, coordena e superintende as atividades da
Instituicdo. E exercida pelo Diretor Geral e Vice-Diretor, indicados e aprovados pela

Mantenedora.

COORDENACAO DE CURSO - Indicado pela Diretoria geral, responsavel pelos
alunos e professores do curso, é exercida por um docente pertencente ao nucleo de

disciplinas do campo principal de estudo do curso.

COORDENAGCAO  ADMINISTRATIVO-FINANCEIRA - Coordena, fiscaliza,
supervisiona e dirige os servicos administrativos e as atividades de planejamento e

orcamento.

COORDENACAO ACADEMICA - Coordena, supervisiona e dirige a atividade do
ensino. Estdo vinculados a ela, para fins de supervisdo administrativa: o servico de
Apoio Psicopedagodgico Ao Discente e o Setor de Registro e Controle Académico (SERCA)

e as Coordenac¢des dos cursos de Graduacao.

REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO - SERCA - Efetiva o registro académico do
aluno desde sua primeira matricula até a expedicdo do Diploma, fornecendo

documentos académicos.



COORDENACAO DE POS-GRADUAGAO - Coordena, supervisiona e dirige as

atividades de ensino de Pds-Graduacgao.

COORDENACAO DE INICIAGAO CIENTIFICA E EXTENSAO - Coordena,
supervisiona estimula, acompanha e dirige as atividades de Iniciacdao Cientifica e

Extensao.

ASSESSORIA JURIDICA - Representa juridicamente como autora, ré, opoente ou

assistente, na defesa e protecao dos direitos e interesses da FAPAS.

SECRETARIA GERAL - Centraliza o movimento administrativo, é dirigida pelo

Secretario Geral sob a orientacao do Diretor Geral.

PASTORAL UNIVERSITARIA - Proporciona momentos de encontro com Deus,

espiritualidade e reflexdo sobre o carisma palotino.

NUCLEO DE ACESSIBILIDADE E INCLUSAO (NAI) - E APOIO PSICOPEDAGOGICO
AO DISCENTE - Organiza acdes institucionais e de inclusao que garantam o acesso e a
permanéncia de pessoas com deficiéncia a vida académica, eliminando barreiras
comportamentais, pedagogicas, arquitetdnicas e de comunica¢do. Proporcionando
assim, atividade que favoreca a construcao do conhecimento. O atendimento é
disponibilizado a todos os alunos com dificuldade na aprendizagem. O atendimento

deve ser agendado na Secretaria. Professores e estudantes tém acesso a esse auxilio.

COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO - Planeja, aplica e relata a avaliacdo

institucional.

ASSESSORIA DE COMUNICACAO - Sugere e define as acbes de gerenciamento,
manutencdo e criacdo de canais de comunicacdo entre alunos, professores,
funcionarios e publico externo. Presta assessoramento em consultoria de eventos,
planejamento, execuc¢do e avaliacdo de acdes de comunicacdo voltadas a comunicacdo

interna e externa.

GABINETE DE PROJETOS - GAP - Esta vinculada a Coordenacdo de Iniciacdo

Cientifica e Extensao.



BIBLIOTECA

Biblioteca Central - Possui acervo aberto, informatizado, protegido com sistema
antifurto e circuito fechado de TV. Dispde bibliografia especializada para os dos cursos

de Direito, Filosofia e Teologia.

E-mail: bibliotecaemprestimo@fapas.edu.br

Servicos prestados: acesso a internet; empréstimo domiciliar; consulta local;

renovacdo e reserva pela internet; treinamento de usuarios.

O Regulamento integral esta fixado nos murais internos da Biblioteca e na pagina

da Biblioteca no site da FAPAS.

OUVIDORIA

Possibilita o estabelecimento de rela¢Bes que visam a globalidade e a integragao
da IES por meio das informacdes, sugestdes, criticas, observacdes e elogios que podem
apontar sinais de des]articulacdo, merecendo consideracdo da avaliacao institucional.

Ha também a ouvidoria virtual, atendida pelo portal www.fapas.edu.br/ouvidoria.

INFORMACOES GERAIS

O ensino de graduacao estrutura-se em forma de cursos e a integralizacdo
curricular é cumprida conforme carga horaria e créditos exigidos, de acordo com o

curriculo de cada curso.

O ano letivo regular tem, no minimo, 200 dias de trabalho académico efetivo,
excluido o periodo reservado aos exames finais. A FAPAS trabalha por semestre tendo

cada um, no minimo, 100 dias de trabalho académico efetivo.

Para todos os eventos elencados neste Guia, ha datas no Calendario Académico a

serem cumpridas.

A finalidade do Guia Académico é manter o aluno informado sobre seus direitos e

deveres. Portanto, é de maxima importancia que o mesmo seja consultado.


mailto:bibliotecaemprestimo@fapas.edu.br
http://fapas.edu.br/app.files/documentos/REGULAMENTO.pdf
http://fapas.edu.br/app.files/documentos/REGULAMENTO.pdf
http://www.fapas.edu.br/ouvidoria

Colacdo de Grau: é o ato de concessao do titulo, ap6s o aluno ter
concluido todas as disciplinas e completado a carga horaria exigida pelo
Seu curso.

Diploma: documento expedido ao formado, conferindo-lhe grau e titulo.
ENADE: Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes. Instituido pelo
MEC, tem por objetivo avaliar o desempenho académico dos alunos de
graduacdo, condicao obrigatéria a obtencao do diploma. A cada ano o MEC
determina os cursos a serem avaliados.

Guia do Estudante: manual com o Histérico da FAPAS e as normas do
Sistema Académico.

Histérico Escolar: documento em que consta o desempenho académico
do aluno no curso, como média de aprovacdo, carga horaria e créditos
cumpridos.

Programa Didatico: apresenta o conteudo e a bibliografia de cada
disciplina ministrada no Curso.

Atestado: documento fornecido ao aluno para informar a situacdo no
curso (matricula, frequéncia, etc.)

Atividades Pedagégicas: disciplinas, oficinas, seminarios, etc.

Calendario Escolar: determina datas e prazos para procedimentos
académicos e administrativos a serem cumpridos durante o semestre
letivo.

Certificado: documento expedido pela participacdo em seminarios,
congresso e outros afins.

Co-Requisito: disciplina cujo conteddo programatico € ministrado
concomitantemente com outra.

Pré-Requisito: disciplina cujo conteudo é indispensavel ao entendimento
de outra disciplina, que ndo podera ser cursada antes de obter aprovacdo

naquela que é seu pré-requisito.



ORGAO ACADEMICO

DIRETORIO ACADEMICO DE CURSO: Orgao de representacdo dos alunos do curso,
regido por estatuto préprio, por eles elaborado e aprovado de acordo com a legislacao

vigente.

Normas Institucionais

INGRESSO NA FACULDADE
Na Faculdade Palotina, as formas de acesso aos cursos de graduacao sao:

PROCESSO SELETIVO aberto em Edital Publico, no qual constam os cursos e
habilitacdes oferecidas, com as respectivas vagas, prazos, documentacdo exigida,
informacBes das provas, critérios de classificacdo e demais informacdes. O processo
seletivo para o ingresso nos cursos de graduacdo é planejado e aplicado por uma

Comissao do Processo Seletivo.

EDITAL DE VAGAS PARA INGRESSO

_

Vagas remanescentes do Processo Seletivo
Aluno aprovado no ENEM

Transferéncia

Reingresso

Portador de Diploma

Aluno ndo regular

Certiddo de Estudos

Ingresso com notas do Vestibular de outras IES

PROUNI *

W N o U M WD

O interessado devera se inscrever no periodo estabelecido pelo Edital e entregar
toda a documentacao exigida na abertura do processo, sob pena de ter indeferida sua

solicitacdo. O Edital é publicado no site da FAPAS.

*0O PROUNI segue as orientacbes da legislacdo vigente tento seus Editais fixados pelo

Ministério da Educacdo.



- ALUNO REGULAR: é o aluno regularmente matriculado e frequentando um

curso de graduacao.

- ALUNO NAO REGULAR: é o aluno portador de Diploma reconhecido de curso
superior ou que esta regularmente matriculado em Instituicdao de Ensino Superior, que
podera requerer matricula em disciplinas nos cursos de graduac¢ao, de acordo com o
saldo de vagas, observada a data estipulada para inscricdo no Calendario Académico da
FAPAS. Ndo sendo permitida a matricula em Estagio Supervisionado, Trabalho de
Conclusao de Curso, Praticas de Ensino e/ou equivalentes . Este aluno é regido pelos
mesmos critérios de avaliacao, frequéncia e pré-requisitos do aluno regularmente
matriculado). J& os encargos financeiros seguem orientacbes diferentes do aluno
regular, disponiveis na tesouraria da Instituicdo . O aluno ndo regular ndo podera

solicitar Trancamento Total de matricula, apenas cancelamento.

O contrato de encargos educacionais sera assinado no periodo de matricula, no

setor da Tesouraria.

MATRICULA: E o ato pelo qual o aluno da FAPAS institui ou renova seu vinculo
académico com a instituicao. Este vinculo deve ser renovado semestralmente, via web,
através do Portal do Aluno no site www.fapas.edu.br/portal utilizando login e senha

pessoais, obedecendo aos prazos estabelecidos no Calendario Académico.
A realizacdo da matricula é de inteira responsabilidade do aluno.
EXIGENCIAS PARA A MATRICULA VIA WEB:
- Possuir nimero de matricula;

- Possuir senha no portal/aluno (em caso de problema no acesso com a senha,

dirija-se ao laboratdrio de informatica do prédio central da FAPAS);



- Estar atento a compatibilidade de horarios, e ao minimo de 16 créditos (aluno
gue possui desconto por meio de convénios ou bolsa filantropica tera que cursar todas

as disciplinas ofertadas no semestre curricular);

- Ndo possuir pendéncias:
a) Pendéncias financeiras. O aluno devera procurar a tesouraria.
b) Pendéncias com a Biblioteca. O aluno devera regularizar sua situacao com a
Biblioteca.
¢) Pendéncias com o SERCA. Quando o aluno tiver algum documento a ser entregue no
SERCA.
d) Pendéncias de pré-requisitos. Quando o aluno ndo atendeu a alguma situacdo de
pré-requisito referente as disciplinas em sua matricula. O discente devera procurar

orientacdo na coordenacdo de curso.

O aluno devera preencher o requerimento e solicitar o parecer do coordenador
do curso de origem e o parecer do coordenador do curso onde a disciplina sera
solicitada, ap6s encaminhar a documentacdo ao SERCA. O pedido de aproveitamento
da disciplina realizada no outro curso deve ser realizado no periodo destinado no

Calendario Académico, para dispensa de disciplina.

As turmas serdo ofertadas obedecendo a um numero limite de vagas. Assim que
completar a turma, o sistema nao permitira que outros alunos se matriculem na

mesma.
ATENCAO

- Antes da confirmacdo do contrato o aluno devera verificar cuidadosamente se
realizou o preenchimento correto dos campos. Depois de gerada a matricula
académica, somente poderdo ser feitas altera¢des no periodo de ajustes conforme
Calendario Académico.

- A matricula somente se efetivara se executados todos os passos requeridos pelo
processo eletrénico e com a impressao e o pagamento do boleto (primeira parcela da
semestralidade) dos encargos educacionais.



Quando algum aluno (exceto calouros do semestre) perder o prazo para
realizacdo da matricula, tera prazo até o inicio das aulas prevista em Calendario
Académico para procurar o SERCA e matricular-se mediante pagamento de taxa fixada

pela instituicdo. Findo este prazo o aluno perdera o vinculo com a instituicao.

Direito: 16 créditos;
Filosofia: 16 créditos;
Teologia: 16 créditos.

As particularidades referentes a matriculas serdo tratadas com o do Coordenador
de curso e/ ou Coordenag¢do Administrativo Financeira.

O aluno que nado renovar sua matricula a cada semestre ficara na situacao de
abandono, podendo reingressar pelo Processo Seletivo ou Edital de Vagas.

Aquele que se afastar das atividades académicas sem solicitar:
- Trancamento parcial,

- Trancamento total ou

- Cancelamento de matricula,

ndo estara isento do pagamento dos encargos educacionais assumidos para o
semestre letivo.

Nesta modalidade ndao ha escolha de disciplinas. Esse procedimento sera
realizado no SERCA apés a verificagdo se o aluno possui o direito a trancamento total,
mediante o pagamento de taxa. Com o trancamento total da matricula o aluno mantém
o vinculo com a FAPAS, e a cada semestre, na época indicada no Calendario Académico
para renovacao de matricula, ele devera efetuar sua matricula. Caso contrario o aluno

perde o vinculo com a FAPAS.



O trancamento é concedido, por tempo expressamente estipulado no ato da
requisicdo, que nao pode ser superior a 4 (quatro) periodos letivos, incluindo aquele em
que foi concedido. Nao sdo concedidos trancamentos imediatamente consecutivos
que, em seu conjunto, ultrapassem o tempo previsto citado anteriormente, nem
trancamentos sucessivos, ndo consecutivos, que, em seu conjunto, ultrapassem aquele
limite. O trancamento total é concedido, mediante solicitacdo do aluno, por tempo

estipulado pelo Projeto Politico Pedagogico do curso.

Ndo é permitido ao aluno ingressante efetuar o trancamento total da matricula,

precisa cursar no minimo um semestre letivo.

O periodo em que o aluno estiver em situacdo de trancamento total ndo sera

computado para o tempo de integralizag¢ao curricular do curso.

O Cancelamento Parcial da matricula é o Cancelamento de uma ou mais
disciplinas isoladas, ndo podendo o aluno efetuar Cancelamento Parcial em todas as
disciplinas. Nessa situacao, a modalidade indicada é o Trancamento Total ou

Cancelamento de matricula.

O Cancelamento parcial devera ser solicitado no (SERCA) da Faculdade, com o
pagamento da respectiva taxa. Deverd ter o parecer do Coordenador do curso,

mediante justificativa apresentada pelo aluno.

O aluno matriculado em uma disciplina de férias ndo podera efetuar trancamento

total ou cancelamento parcial.

O aluno que ingressar pelo Programa FAPAS RECOMECAR ndo tera o direito a

Cancelamento Parcial de disciplinas.

O ajuste da matricula tem por finalidade possibilitar a exclusdao ou inclusdo de

disciplinas do curriculo do Curso, dependendo do saldo de vagas. E de responsabilidade



do aluno e deve ser realizado mediante o pagamento de taxa, no prazo estabelecido no
Calendario Académico. Quem estiver com a matricula Trancada, nesse periodo, podera
alterar para matricula em disciplinas do curriculo de seu Curso, estando sujeito a
existéncia de vagas. No caso de inclusao de disciplinas o valor acrescido incidira sobre
as parcelas ja pagas. No caso de exclusao de disciplinas, o novo valor da parcela levara
em conta as parcelas ja pagas e o valor excedente pago em parcelas anteriores e sera
compensado nas parcelas posteriores. Os académicos que solicitarem ajuste de
matricula terdo que pagar a taxa estipulada pela Instituicdo e ndo terdo direito de

abonar suas faltas.

Sera indeferida a matricula quando:

- O académico ndo estiver em dia com seus compromissos financeiros (Lei Federal

n°. 9.870/99, Art. 5°);

- Estiver desligado da Faculdade apds inquérito ou processo administrativo, no

qual tenha sido assegurado o direito ao contraditdrio e aos principios de ampla defesa;

- Ndo entregar Histérico Escolar e comprovante de conclusao do Ensino Médio, ao
ingressar na FAPAS, e/ou quando constatada fraude nos documentos. Neste caso

perdera o direito a vaga.

O aluno ndo podera excluir disciplinas fora do prazo de ajuste de matriculas
previsto no Calendario Académico, apenas trancamento parcial, trancamento total

(todas as disciplinas) ou Cancelamento de matricula no Curso.

E o pedido realizado, via formuldrio, ao SERCA, pelo aluno regular ou ndo regular,
para cancelar seu vinculo com a Instituicao, ficando o mesmo desligado do Curso. O

aluno podera retornar mediante novo Vestibular ou Edital de vagas. O cancelamento da



matricula podera ser solicitado pelo aluno em qualquer data do semestre letivo,

obedecendo as normas quanto ao pagamento:

- Se 0 aluno requerer até o 10° dia do més podera ser dispensado do valor da
parcela do respectivo més. Apds esta data, pagard integralmente a parcela do

respectivo més;

- O aluno que ingressar pelo Programa FAPAS RECOMECAR e cancelar ou
abandonar o Curso, perde o desconto obtido e somente voltara a ter a bonificacdo se

realizar novo Processo Seletivo.

O estudante, ao efetuar sua matricula, assume o compromisso de pagar as
mensalidades escolares fixadas de acordo com a Lei n° 9870/99 e na forma estipulada
no contrato de prestacdo de servicos educacionais. O pagamento das mensalidades é
efetuado em base a unidade de crédito. A primeira mensalidade, a cada semestre, é
sempre paga no ato da matricula e as parcelas restantes, por meio de boleto bancario,
entregue pela Tesouraria ou impressos diretamente no site, com vencimento no dia 10
de cada més. O aluno deve retirar na Tesouraria, o comprovante de encargo financeiro
antes do vencimento, evitando com isso outros encargos, como multa de 2% e juros de

1% ao més, que incidirdo sobre o valor da mensalidade em atraso.

Cada semestre, os encargos educacionais serdo pagos em 06 parcelas mensais

consecutivas.

O valor do crédito sera reajustado conforme normas internas da FAPAS e

legislacdo em vigor.

A desisténcia de matricula do ingressante pelo processo seletivo é o cancelamento
da matricula. Se a desisténcia ocorrer até o periodo de ajustes no primeiro semestre,
ou no segundo semestre, estipulado no calendario académico e que possibilita a

ocupacdo da vaga por outro candidato no periodo de matriculas, o desistente pagara



30% (trinta por cento) das parcelas ja vencidas. Caso as parcelas vencidas ja tenham
sido quitadas, o estudante recebera devolucao de 70% (setenta por cento) dos valores
integralizados. Se a desisténcia ocorrer ap6s os prazos especificados anteriormente, os

encargos financeiros incorrerdo integralmente até a data de solicitacdo da mesma.

REINGRESSO NO CURSO: Os ex-alunos que suspenderam seus estudos por um
ou mais semestres poderdo requerer reingresso pelo Edital de Vagas e, se o pedido for

deferido, o0 aluno ingressara no Curso solicitado, no curriculo vigente.

FREQUENCIA: A frequéncia as aulas tedricas, praticas, Estagio Supervisionado,
Pratica de Ensino, Atividade Curricular de Extensdo ou qualquer outra atividade

académica é obrigatoria.

A aprovacgao, em qualquer disciplina, somente é obtida pelo aluno que, satisfeitas
as demais exigéncias, tenha obtido, no minimo, a frequéncia de 75% as atividades

académicas.

ABONO DE FALTAS E EXERCICIOS DOMICILIARES (RSL 06/2013): A legislagdo ndo
autoriza o abono de faltas, apenas a substituicdo de faltas por exercicios domiciliares
nos casos previstos nas Legislacdes citadas, em anexo, neste Guia: Decreto Lei n°
1044/69; Lei n° 6202/75; Decreto Lei n° 715/69; Lei n° 10421/2002 e Lei n° 9615/98.
Quando o exercicio domiciliar amparado pela Lei ultrapassar o periodo de provas e
exames a Coordenag¢do do curso fara contato com os professores e alunos envolvidos
para realizarem as atividades avaliativas antes do periodo de matriculas do préximo

semestre.

CUMPRIMENTO DOS PROGRAMAS DAS DISCIPLINAS E CARGA HORARIA: O
programa oficial de cada disciplina devera ser integralmente cumprido ao longo do
semestre letivo e devidamente registrado no Diario de Classe, bem como a carga
horaria das disciplinas devera ser totalmente ministrada dentro do periodo letivo

correspondente.



O aluno podera obter os programas didaticos das disciplinas que esta cursando
no Portal do Aluno ou solicitando os mesmos junto ao SERCA, apds o pagamento da

taxa correspondente.

A oferta de disciplinas é feita de acordo com a
demanda de cada curso. A conferéncia dos dados da oferta e o cumprimento dos
mesmos sao da responsabilidade do Coordenador do curso, com a supervisao da

Coordenadoria Académica.

As situacBes ndo previstas nas normas cabera recurso ao Conselho de

Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE).

O Diario de Classe é um instrumento de escrituracao
académica elaborado com a finalidade de documentar a frequéncia e o aproveitamento
académico. Antes do inicio de cada semestre letivo o professor devera preencher no
portal o Plano da Disciplina e o Cronograma Previsto para as atividades do semestre.
Deste registro o sistema gera a lista de controle de presencas. Este controle s6 sera
liberado pelo sistema depois do professor ter confirmado o Plano da Disciplina e o
Cronograma das Atividades. O controle da frequéncia deve ser realizado a cada aula e o
professor tera 48h apds o término da aula para langar este registro no sistema. O
aluno se desejar podera visualizar sua situacdo assim que o registro for salvo pelo
professor. Somente é permitida a presenca em aula de alunos regularmente

matriculados.



A carga-horaria das disciplinas devera ser totalmente
ministrada dentro dos 19 encontros que totalizam o semestre. Quando qualquer
eventualidade ndo permitir a integralizacdo do programa ou dos 19 encontros, sera
indispensavel a recupera¢do em horario compativel com as demais atividades do aluno,

sempre dentro do periodo letivo e antes do periodo dos exames.

De acordo com o Regimento Geral da Faculdade
Palotina, o sistema de avaliacdo dos alunos compd&e-se de trés avaliacbes parciais. Caso
o Académico consiga média 7,0 nas duas primeiras avalia¢des estara dispensado da
terceira avaliacdo. Caso 0 académico nao consiga atingir média 7,0 nas duas primeiras
avaliacBes tera direito de fazer a terceira avaliacdo valendo 10,0 e precisara tirar no

minimo 7,0 para ser aprovado.

Cada avaliagdo podera ser realizada de acordo com os critérios estabelecidos pelo
professor responsavel pela disciplina, levando em consideracdo as peculiaridades

inerentes a cada atividade.

A condi¢do para realiza¢do da ultima avaliagdo quando ndo atingir média 7,0 nas
duas primeiras avaliacbes é obter a frequéncia minima de 75% as atividades

académicas.

O resultado da avaliacao escolar do aluno, em cada disciplina, devera ser expresso

em notas de zero a dez, incluindo duas decimais.

Sdo condic¢des de aprovacdo nas disciplinas dos cursos de graduacao:

- Obter nota igual ou superior a sete (7,00), calculada pela média aritmética
simples das notas das duas avalia¢des parciais, ou nota igual ou superior a sete (6,0), na

Ultima avaliagao proposta.

- Ter a frequéncia minima de 75% nas atividades académicas.



REVISAO DE PROVAS: O aluno podera requerer a Coordenacdo de curso a revisdo
da nota atribuida em uma avaliacdo, em um prazo de dois dias Uteis, contados a partir
da divulga¢do do aproveitamento escolar da referida avaliagdo. Cabe a Coordenacdo do
curso a orientacdo da revisdo da prova e, se necessario, a nomeacao de uma banca
examinadora, a qual tera quatro dias Uteis para divulgar o resultado. Do resultado da
revisdo, ndo cabe recurso. O académico solicita por escrito a revisdao de prova ao

coordenador do curso.

Se o professor substituir a avaliagdo por trabalho, ndo sera concedida revisdo da

nota atribuida ao trabalho.

RECUPERACAO DE PROVAS ATRASADAS: A solicitacdo de realizacdo de provas
atrasadas estd regulamentada pela Resolu¢do n° 01/2019, disponivel no portal do

aluno.

PUBLICACAO DO APROVEITAMENTO: As notas das avaliacdes parciais deverdo

ser publicadas no Histérico do aluno no Portal do Aluno, do Site da FAPAS.

DISPENSA DE DISCIPLINAS: O aproveitamento de disciplinas cursadas em outras
Instituicdes de Ensino Superior, ou na prépria Faculdade, em outro Curso, esta
regulamentada na Resolu¢cdo 02/2013, publicada no site, devendo ser observado o

periodo previsto no Calendario Académico para a solicitacao.

HISTORICO ESCOLAR: E de responsabilidade do SERCA o fornecimento do
Histérico Escolar, conforme solicitagdo do aluno, no setor e/ou por meio eletrdnico,

tendo presente as taxas fixadas pelas IES.

CURRICULO: E o conjunto de disciplinas hierarquizadas por meio de
pré-requisitos a serem vencidas pelo aluno dentro de prazos determinados, com vistas
a formacdo universitaria e a obtencdo do grau académico, visando ao exercicio

profissional.



DISCIPLINA COMPLEMENTAR DE GRADUACAO - DCG

Sao disciplinas constantes ou ndo da matriz curricular e poderdo ser escolhidas
pelo aluno, conforme a oferta feita a cada semestre pelo Curso. A carga horaria
obrigatéria de disciplinas complementares deve ser verificada na matriz curricular do

Curso.

ATIVIDADE COMPLEMENTAR DE GRADUAGAO - ACG

O aluno podera solicitar registro de ACG's em seu histérico, conforme RSL n°
01/2013, disponivel no site. O formulario para preenchimento dos pedidos encontra-se

no SERCA.

Apés seu preenchimento, o aluno entregara o formulario e os certificados no
SERCA, que o encaminhara ao Coordenador do Curso, na data estipulada no calendario

Académico.

A carga horaria obrigatéria de Atividades Complementares deve ser verificada na

matriz curricular do curso.

ATIVIDADES CURRICULARES DE EXTENSAO - ACE

O aluno precisa ter 10% de sua carga horaria composta de atividades curriculares
de extensdo, os cursos de graduac¢ao tem organizado nas suas matrizes curriculares tais
atividades que o aluno precisa se matricular e frequentar seguindo as orientaces do

PPC e da Coordenacao de cada curso de graduagao.

VINCULACAO: Ao ingressar em qualquer Curso da FAPAS, o aluno é vinculado ao
curriculo vigente, sujeito a adaptacdo a novos curriculos que sejam aprovados e

implementados no decorrer da integralizacao do curso, conforme diretrizes do MEC.



Sao direitos e deveres dos membros do corpo discente:
| - frequentar as aulas e demais atividades curriculares;
Il - utilizar os servicos administrativos e técnicos oferecidos pela FAPAS;

Ill - votar e ser votado nas elei¢cdes do 6rgao de representagdo estudantil, na

forma de legislacdo pertinente;

IV - recorrer de decisdes dos 6rgdos deliberativos ou executivos, através do

Coordenador de Curso;
V - observar o Regime Académico e disciplinar da FAPAS;
VI - zelar pelo patriménio da Instituicdo;

VIl - impetrar recursos, que terdo exame interno, quanto as notas atribuidas.

A perda de vinculo com a Institui¢do pode dar-se:

a) Por iniciativa prépria quando o aluno solicita cancelamento, mediante
requerimento.

b) Por iniciativa da Instituicdo:
- Por decurso de prazo: nos casos em que o aluno ndo lograr a integraliza¢ao
do curriculo de seu Curso dentro do prazo maximo prescrito pela legislacdo
especifica;
- Por abandono: sera efetivado sempre que a matricula ndo for renovada
semestralmente;

- Por exclusdo: desligamento por sancao disciplinar.



CONCLUSAO DO CURSO: Para a conclusdo de curso o aluno deverd integralizar
o curriculo e a carga horaria total estabelecida pelo seu curso.

FORMATURA: A FAPAS se responsabiliza pelo cerimonial das solenidades de
Colagao de Grau, previstas no Calendario Académico.

DIPLOMA: Para obter o Diploma, o aluno devera colar grau, ter realizado o
Exame Nacional de Desempenho de Estudantes - ENADE - caso o Curso esteja entre os
indicados pelo MEC, e estar com a documentacdo completa e atualizada para abertura
do Processo do Registro do Diploma.

TRANSFERENCIA INTERNA: E a mudanca de um curso para outro dentro da
FAPAS.

Essa transferéncia depende da existéncia de vagas prevista no Edital de Vagas e,
uma vez efetuada, o aluno perde a vaga em seu curso de origem. A transferéncia
interna esta condicionada a inexisténcia de débito no curso anterior.

TRANSFERENCIA PARA OUTRA IES: Ocorre quando o aluno solicita vaga em
outra IES.

O aluno deve requerer junto ao Setor de Registro e Controle Académico da
FAPAS os documentos solicitados pela Instituicdo de Ensino Superior na qual ira
ingressar.

SOLICITACAO DE DOCUMENTOS: Deve ser feita ao SERCA que, mediante o
pagamento de uma taxa estipulada pela Direcdo da Faculdade.

CARGA-HORARIA DOS CURSOS:
Direito (Bacharelado): 3.780 horas
Filosofia (Licenciatura Plena): 3.300 horas

Teologia (Bacharelado): 3.330 horas



Sdo considerados merecedores de tratamento
excepcional os alunos portadores de afeccdes congénitas ou adquiridas, infeccdes,
traumatismos ou outras condi¢Bes morbidas, determinados distdrbios agudos,
caracterizados por incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia aos
trabalhos escolares, desde que se verifique a conservacao das condi¢des intelectuais e
emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade escolar em novos moldes

(DEC. LEI n® 1.044/69).

Para a realizacdo da matricula deve ser encaminhado atestado médico com o

respectivo CID, e um prazo fixado pelo respectivo atestado.

A aluna gestante sera assistida pelo regime de exercicios domiciliares, instituidos
pelo Decreto-Lei n° 1.044/69, a partir do oitavo més de gestacao e durante trés meses

(LEI 6.202/75).

Em casos excepcionais, comprovados por Atestado Médico, o periodo de
repouso poderd ser aumentado. O inicio e o término do afastamento serdo
determinados por Atestado Médico. E assegurado, em qualquer caso, o direito a

prestacao de exames finais.

O procedimento para solicitacdo de Exercicios Domiciliares devera proceder de

acordo com a RSL N°06/2013, publicada no site.

O aluno se sujeita a realizacdo de exercicios
domiciliares, como compensacdo pela auséncia das aulas, sempre que compativeis com
seu estado de saude, com as possibilidades do estabelecimento e com as caracteristicas
da disciplina. O beneficiado deve solicitar informacgdes junto aos professores, sobre os
conteudos programaticos das disciplinas, bem como sobre os exercicios domiciliares e

avalia¢es.

O regime de exercicios domiciliares nao sera concedido para disciplinas com
atividades praticas, para as que exigem estagio supervisionado ou para as oferecidas

em periodos concentrados. O aluno que estiver afastado das aulas durante o periodo



das avaliacdes devera buscar junto a coordenacdo do curso em que esta matriculado

orientacdes para regularizar sua situacdo.

- Lei do Servico Militar: o académico devera apresentar
a documentacdo comprobatdria para a realizacdo de trabalhos e/ou provas avaliativas

fora do horéario normal.

O incentivo aos académicos se da por meio da
concessao de bolsas: Assisténcia Educacional; Programa Recomecar; Desconto para

Militares, Convénio Empresarial, Desconto Familiar.



O Regime Disciplinar se pauta:

l. pelo respeito ao exercicio das condi¢cBes pedagogicas, cientificas e
administrativas;

Il. pelo respeito a integridade fisica e moral de cada membro da
comunidade académica envolvida no convivio educacional;

. pela preservacdo do patrimdnio moral, cientifico, cultural e material da
Instituicao;

V. pela obediéncia as Normas Internas, Regimento, Regulamento, Portarias,

Resolugdes, entre outras.

O Regime Disciplinar aplicavel ao corpo discente deve considerar os
antecedentes do aluno, a intensidade do dolo ou o grau de culpa, os motivos e

as consequéncias do ato e prevé as seguintes penalidades:

l. repreensao, por escrito;
Il. suspensao;

. desligamento.

A pena de repreensdo é aplicada ao aluno quando:

l. apresentar conduta inadequada nas atividades académicas e em suas
relagdes com membros da comunidade universitaria;

Il. desrespeitar membros dos corpos docente e  discente,
técnico-administrativos ou usuarios dos servicos da Instituicdo ou de sua
Mantenedora;

. pretender utilizar meios inidoneos na execu¢do dos atos ou trabalhos
académicos, em beneficio proprio ou de outrem;

V. IV. uso indevido de materiais e equipamentos dos laboratérios da

Faculdade, inclusive da informatica, para praticas e atos contrarios a



legislagdo vigente, a ética e aos bons costumes e que provoquem danos a

pessoas ou Instituicdes.

A pena de suspensdo € aplicada ao aluno quando:

VI.
VII.

VIII.

XI.

XII.
X,
XIV.
XV.

XVI.

XVIL.

reincidir em falta cominada com repreensao;

perturbar a ordem das unidades da Institui¢ado;

danificar o patriménio da Faculdade, caso em que, além da penalidade,
ficara obrigado a reparar o dano;

praticar atos de improbidade nas dependéncias da Faculdade ou em
outros locais quando participante de atividades académicas;

desobedecer a determinacdo de membro do corpo docente ou
administrativo da Instituicdo no exercicio regular de suas funcdes;
caluniar, injuriar ou difamar membros da Instituicao;

retirar, sem permissao da autoridade competente, objeto ou documento
da Faculdade;

praticar atos atentatérios a moral e aos bons costumes;

apresentar-se intoxicado ou embriagado nas atividades académicas;
portar substancia toxica ilegal;

portar de forma ilegal arma de fogo ou artefatos que possam ferir
pessoas;

praticar insubordinac¢do grave;

falsificar documentos para obter vantagem pessoal ou de outrem;

incitar, promover ou apoiar auséncias coletivas a atividades académicas;
praticar qualquer ac¢do, manifestacdo, de carater politico partidario ou
ndo, ou propagandas contrarias aos principios que orientam a Instituicdo
em suas dependéncias;

por aplicacdo de trotes a alunos novos, que importem danos fisicos ou
morais, humilhacdo ou vexames pessoais;

por desobediéncia a este Regimento ou a Atos Normativos dos Orgdos e

das autoridades académicas.



§ 1°. A penalidade de suspensdo nao € inferior a 3 (trés) nem superior a 25
(vinte e cinco) dias letivos, a ser cumprida no semestre em curso ou nos

subsequentes.

§ 2°. Ao aluno suspenso é vedado praticar atos da vida académica e

exercer funcdo representativa junto aos 6rgaos da Faculdade.

§ 3° Ndo sera concedido cancelamento de disciplinas, trancamento ou
cancelamento de matricula a aluno submetido a sindicdncia antes de sua

conclusdo e, se for o caso, do cumprimento da penalidade.
A pena de desligamento sera aplicada ao aluno quando:

l. reincidir em falta cominada com a pena maxima prevista para a
suspensao;

Il. perturbar de forma grave e impedir as atividades administrativas e
académicas da Faculdade;

. agredir fisicamente qualquer pessoa na Faculdade ou membro da
Instituicao;

V. comercializar substancias ilicitas nas dependéncias da Instituicdo.

Compete ao Diretor da Faculdade apurar as responsabilidades disciplinares e
aplicar as penalidades de repreensdo, suspensdo ou desligamento, cabendo

recurso ao Conselho Superior da Faculdade.

As penalidades de suspensdo e de desligamento devem ser precedidas de

sindicancia, conforme regulamento especifico, assegurada ampla defesa.

As penalidades aplicadas ficam consignadas nos registros académicos do aluno

até o final de seu vinculo com a Instituicao.



