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RESOL UCAO N. 03/2014

Regulamenta os Trabalhos de Conclusio de Curso de Graduacéo e de
Pés-Graduacdo da Faculdade Palotina

O DIRETOR GERAL da Faculdade Palotina, no uso
de suas atribuicdes legais e regimentais, considerando a necessidade da unificagdo dos critérios
gue regulamentam o Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) da Faculdade, tanto na Graduagéo
como na Pds-Graduagdo e a aprovacdo do Processo n. 047/2014 na 432 sessdo do Conselho de

Ensino, Pesquisa e Extensdo,

RESOLVE

Art. 1° Regulamentar as Normas dos Trabalhos de Conclusdo de Cursos de Graduagdo e de
Pés-Graduagdo da Faculdade Palotina de acordo com o0 anexo Unico desta Resolucéo.

Art. 2° Eda Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as Resolugtes
04/2004 (Curso de Filosofia), 02/2010 (Curso de Teologia), 11/2010 (Curso de Administracdo)
e 20/2013 (Curso de Direito).

GABINETE DA DIRECAO GERAL DA FACULDADE PALOTINA, aos vinte e seis

dias do més de maio do ano de dois mil e quatorze.

Prof. Dr. Anténio Améio Dalla Costa
Diretor Geral



NORMAS QUE REGULAMENTAM OS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO
DE GRADUACAO E POS-GRADUACAO DA FACULDADE PALOTINA

Nestas normas serd utilizada a sigla TCC para fazer referéncia aos Trabalhos de
Conclusdo de Curso. Segundo as Orientacdes para Trabalho Cientifico da Faculdade Palo-
tina- OTC:

O TCC éo trabalho de final de curso. E um termo geral que envolve
todo tipo de trabalho de conclusdo de curso, sgja ele de Graduacgéo ou
de P6s-Graduacdo (Especializacdo, Mestrado, Doutorado). Ele pode
ser apresentado de varias maneiras, a saber: monografia, artigo cienti-
fico, relatorio de estagio, dissertacdo para mestrado ou tese de douto-
rado. (CAVALHEIRI, Alceu; ENGERROFF, Sérgio N. (Org). Santa
Maria: Biblos Editora, 2013).

A defesa do TCC é um requisito parcial para obtencdo do Diploma de Graduagéo ou
do Certificado de Pés-Graduacdo. Sera apresentado na forma escrita e oral, para uma banca

examinadora.

Capitulo |

Do Orientador
Art. 1° Os académicos poderdo sugerir os nomes dos possiveis orientadores, mas quem os in-
dicara serd o Colegiado de cada Curso ou setor competente que organiza e delibera sobre os
trabalhos de conclusdo de curso.
Par &grafo Unico. Na Pds-Graduaco, essa definicio sera feita pelo professor Coordenador
do Curso, em conjunto com a Coordenacdo Geral da Pés-Graduacdo da FAPAS.
Art. 2° O professor Orientador devera ser docente do curso em que 0 académico esta matricu-
lado.
§1° Para os cursos de Pés-Graduacdo, o professor orientador precisa ter vinculo com a FA-
PAS em qualquer curso de Graduacgdo, levando sempre em consideracdo o artigo 1° e seu pa-
régrafo unico.
§2° Em acordo com o professor Orientador, é possivel convidar um professor que ndo é vin-
culado ao curso para ser Co-orientador, desde que néo traga 6nus para a I nstituicao.
Art. 3° A temética que sera abordada obrigatoriamente devera estar de acordo com a forma-
¢do tedrica do professor.
Art. 4° No curso de Administragdo, um professor podera orientar até trés académicos em es-
tagio e trés académicos em TCC; no curso de Direito, um professor podera orientar trés proje-
tos de TCC e trés elaboracdes de TCC, concomitantemente. Nos cursos de Filosofia, Teologia
e nas P6s-GraduacOes, cada professor podera orientar no maximo trés TCC, ao mesmo tempo.

O mesmo professor nos cursos de Administracao e Direito podera ter no maximo nove orienta-



cOes, envolvendo a Graduagdo e a Pés-Graduacdo. Nos Cursos de Filosofia e Teologia, 0
mesmo professor poderd ter no maximo seis orientagdes envolvendo os cursos de Graduagdo e
Pés-Graduacéo.
Par &4grafo Unico. Essa diferenca citada no artigo anterior, faz-se necesséria pelo fato de os
cursos de Administracéo e Direito terem duas entradas de alunos no ano |etivo, enquanto os
cursos de Filosofia e Teologia tém somente uma.

A distribuicdo das orientacbes entre projetos, TCC da Graduacdo e TCC Poés
Graduacao pode ser flexibilizada, desde que se respeite incondicional mente o nlmero maximo
de orientagdes estipulado. Esta distribuicdo vai ser realizada, pelo Colegiado do Curso ou pelo

setor competente que organiza e delibera em relacdo aos trabalhos de concluséo de curso.

Capitulo 11

Do Projeto
Art. 5° A temética dos projetos devera seguir as linhas de pesquisa do Curso, que estdo ex-
pressas no seu PPC.
Par &grafo Unico. Nos cursos de Pés-Graduacdo, a temética do projeto devera seguir os te-
mas trabalhados nas disciplinas que compde a grade curricular do curso.
Art. 6° O Projeto do TCC terd no minimo 8 e no maximo 15 péginas, e devera estar de acor-
do com as orientacdes para trabalho cientificos da Faculdade Palotina— OTC (CAVALHEIRI,
Alceu; ENGERROFF, Sérgio N. (Org). Orientacdes para Trabalhos Cientificos. Santa Ma-
ria: Biblos Editora, 2013).
Art. 7° Todos os projetos deverdo ser Registrados no GAP (Gabinete de Projetos) da Institui-
¢do que encaminhara aquel es que fazem referéncia a pesquisa aplicada com seres humanos pa-
rao Comité de Etica da | nstituic&o.
81° Este registro devera ser feito pelo professor da disciplina de projetos, em conformidade
com o orientador, em até 45 (quarenta e cinco) dias antes do final do semestre para que, se 0
GAP ou 0 Comité de Etica exija algum esclarecimento ou alguma alteracio, ea possa ser rea-
lizada antes do final do semestre.
§2° O professor entregara no GAP uma cOpia digitalizada para ser registrada pelo setor. Nesta
entrega é preciso identificar o projeto para ver se ele faz referéncia a pesquisa com seres hu-
mManos ou nao.
83° Depois que todas as monografias forem apresentadas e entregues, os coordenadores dos
cursos emitirdo um parecer relatando as defesas dos TCCs ao GAP. Este parecer precisa ser
individual, pois o registro no GAP vai ser individual.
Art. 8 Cada Curso determinard, através do seu Colegiado ou do PPC, a maneira de avaliar o
projeto do TCC.



Capitulo 111

Daformaescritado TCC
Art. 9° O formato do TCC devera estar de acordo com as orientacfes para trabalhos cientifi-
cos da Faculdade Palotina — OTC (CAVALHEIRI, Alceu; ENGERROFF, Sérgio N. (Org).
Orientacdes para Trabalhos Cientificos. Santa Maria: Biblos Editora, 2013).
Art. 10. O Artigo Cientifico terda no minimo 25 e no maximo 35 paginas e uma Monografia
terd no minimo 30 e no maximo 50 péginas.
Art. 11. Faraparte da ata que sera entregue no dia da defesa, uma declaracdo onde o aluno se
compromete com o ineditismo e autoria do seu trabalho.
Par &gr afo Unico. Nos anexos desta normatizag&o, esta disponivel 0 modelo desta declaracéo.
Art. 12. Apés aconclusdo do TCC, respeitando-se os prazos limites estipulados, 0 académico
devera entregar ao Coordenador do Curso quatro copias da versao provisoria a ser analisada
pela banca, as quais serdo redistribuidas para o orientador e a comissdo examinadora.
81° A Comissdo Examinadora sera constituida por 3 (trés) membros titulares e 1 (um) suplen-
te, sendo um dos membros titulares o professor orientador, como presidente.
§2° O professor orientador e 0 académico poderdo sugerir dois professores para formar a ban-
ca, mas a definicdo dos membros sera do Colegiado de cada curso ou do setor competente, que
organiza e delibera sobre os trabalhos de conclusdo de curso.
83° No caso da impossibilidade de algum dos membros da Comisséo Examinadora compare-
cer adefesa, convocar-se-a o suplente.
84° Um dos professores convidados para a comissao examinadora podera ser de outra institui-
¢do. Nesse caso, sera convidado pela Coordenagdo do Curso, em comum acordo com o profes-
sor orientador e a Direcéo da FAPAS.
Par &gr afo Unico. Quando a Faculdade fizer o convite, ea se responsabilizara pelos custos de
deslocamento e hospedagem do professor convidado. Caso iniciativa pelo convite sgja do aca
démico, ele se responsabilizara pel os gastos da vinda do professor convidado.
85° O prazo de entrega da versdo provisoria ao Coordenador do Curso devera ser de, no ma-
ximo, 30 (trinta) dias antes da data prevista para a defesa oral.
Par &grafo Unico. Visando atender particularidades do curso, tendo em vista facilitar o de-
senvolvimento dos trabalhos de conclusdo de curso, podera ser fixado prazo inferior a 30 (trin-
ta) dias para entrega da versao provisoria do TCC, a critério e sob responsabilidade do Colegi-
ado do curso, cujo prazo sera estabel ecido formalmente em documento €'ou calendario.
86° Caso haja um parecer contrario a versao proviséria do TCC, a Comissdo Examinadora o-
rientard o0 académico para os gjustes necessarios e fixara um prazo de, no maximo, 30 (trinta)

dias para a entrega da nova versao.



Capitulo 1V

Dadefesaoral do TCC
Art. 13. A defesaoral do TCC é publica.
Art. 14. O trabalho ira para a defesa oral somente apés a Comissao Examinadora aprovar o
contelido entregue por escrito, conforme as orientacdes para trabalho cientificos da Faculdade
Palotina — OTC (CAVALHEIRI, Alceu; ENGERROFF, Sérgio N. (Org). Orientactes para
Trabalho Cientificos. Santa Maria: Biblos Editora, 2013), e das normas dessa regulamenta-
¢do do TCC.
Par &4gr afo Unico. Nos anexos desta normatizagdo, encontra-se o modelo da declaracéio de a-
provacdo que sera preenchida e assinada pelo orientador e a Banca Examinadora. A data de de-
fesa somente ser& homologada depois que o orientador encaminhar essa declaracdo ao setor
responsavel do curso que delibera sobre os TCC.
Art. 15. A defesa deverd acontecer até o Ultimo dia letivo do respectivo semestre, em data de-
terminada pelo Coordenador de cada curso ou setor competente que organiza e delibera sobre
os trabalhos de conclusdo de curso, em comum acordo com os envolvidos.
Par &4grafo Unico. Esta data somente poderé ser postergada se a Comissio Examinadora de-
terminar gjustes, conforme prevé o § 5° do artigo 12.)
Art. 16. O académico tem até 30 (trinta) minutos, no méximo, para expor o seu trabalho €, a
seguir, devera responder as arguicdes dos membros da Comissdo Examinadora.
Art. 17. Cada membro da Comissdo Examinadora tera 10 (dez) minutos para apresentar o0 seu
pronunciamento e suas questdes.
Art. 18. ApOGs a defesa, sera estabelecido um prazo de até 15 (quinze) dias para o aluno cunm-
prir o que for sugerido pela Comissdo Examinadora. A supervisdo deste trabalho é de respon-
sabilidade do professor orientador.
Par &grafo Unico. No caso de afastamento para exercicio domiciliar e o prazo estipulado no
artigo 18° ultrapassar a data da Colacdo de Grau do académico, €le terd que fazer as adequa-
¢Oes determinadas pela Comissao Examinadora até 3 (trés) dias antes da data estipulada para a
Colacéo de grau.
Art. 19. Se as adequacOes feitas pelo académico ndo satisfizerem ou se ndo as cumprir dentro
do prazo estipulado, sera considerado reprovado no TCC e ndo tera direito a receber o Diplo-
ma de conclusdo do curso de Graduacdo ou o Certificado de conclusdo do curso de Pés-

Graduagéo.



Capitulo VvV

Daavaliacdo eentregado TCC
Art. 20. A notafinal do TCC sera o resultado da média dos valores, de O (zero) a 10 (dez), a-
tribuidos pela banca de avaliacéo.
Art. 21. A notafinal paraaaprovacdo do TCC devera atingir a média 7,0 (sete), adotada pela
FAPAS.
Art. 22. Oscritérios paraavaliacéo do TCC serdo 0s seguintes:
§1° Avaliacdo escrita: profundidade do tema; argumentacao escrita; correlacdo do conteldo;
organizacdo sequencial da pesquisa; problematizacéo; introducdo; desenvolvimento; conclu-
sdo; adequacdo as normas técnicas — OTC ; correcdo gramatical; metodologia do trabalho.
§2° Avaliacdo oral: clareza e dominio do conteido; organizacdo da apresentacdo; argumenta-
¢ao coerente; resposta aos questionamentos da banca; respeito ao tempo de apresentacdo; sequ-
ranca/ postura éica.
Par &4gr afo Unico. Os Critérios de avaliagio escrita e oral valem para todos os cursos de Gra-
duacdo e Poés-Graduacao da FAPAS. O que os diferencia é a valoragdo: nos cursos de Admi-
nistracdo, Filosofia, Teologia e as Pos-Graduagdes ligadas a esses cursos, o valor total da ava-
liacdo escrita € 7,0 (sete) e da avaliacdo oral € 3,0 (trés). No curso de Direto e nas Pés
Graduacdes ligadas a de, por sua especificidade, tanto a avaliagdo escrita como a oral tem va-
loragéo 5,0 (cinco) cada uma. No anexo desta normatizagdo se encontra uma sugestdo de qua-
dro para estes critérios de avaliagdo do TCC. Os valores de cada item ficam a critério do Cur-
S0, mas sugere-se um cuidado para ndo conferir pouca pontuacdo a adequacédo as Normas Téc-
nicas— OTC.
Art. 23. Cada professor que compde a Comissdo Examinadora do TCC recebera o quadro
com os critérios de avaliacdo, juntamente com a versdo provisoria do TCC.
Art. 24. A encadernacdo e a entrega dos exemplares do TCC obedecerdo as orientagdes para
trabalho cientificos da Faculdade Palotina— OTC (CAVALHEIRI, Alceu; ENGERROFF, Sér-
gio N. (Org). OrientagBes para Trabalho Cientificos. Santa Maria: Biblos Editora, 2013).
Art. 25. Questbes especificas de cada curso seréo analisadas pelo Colegiado do Curso ou o
setor competente que organiza e delibera sobre os trabalhos de concluséo de curso. Os casos

omissos serdo resolvidos pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da FAPAS.



ANEXO 1

DECLARACAO DE INEDITISMO, AUTORIA E RESPONSABILIDADE

Titulo do TCC:

Autor:

CPF: RG/UF:

Enderegco Completo:

Teefones:

Email:

DECLARACAO DE INEDITISMO, AUTORIA E RESPONSABILIDADE

DECLARO que a monografia anexa, ou artigo cientifico, apresentada como Trabalho
de Conclus&o de Curso (TCC) do CUrSO de ......cceveeereerereeiesere e da Faculdade Paloti-
na de Santa Maria, asssm como qualquer outro artigo que vier substitui-lo com 0 mesmo propé-
sito, é original, de minha autoria e nunca foi publicado ou estd em avaliagdo em qualquer veicu-
lo ou casa editorial, em portugués ou outro idioma, no formato impresso ou e etrénico (incluin-
do péaginas da Internet, grupos de discussao ou outros modelos de boletim eletrénico). Também
declaro que este texto ndo contém violagdo a direito autoral ou qualquer outro direito de tercei-
ros, tampouco encerra material de natureza ilegal. Asseguro que o trabalho ndo contém nenhu-
ma forma de plagio ou transcricdo indevida, isto €, cdpia de frases ou pensamentos ou de idéias
de outros autores sem a devida e correta citago de cada obra e publicacéo utilizada. Ainda de-
claro que o presente texto ndo foi apresentado como trabalho de concluséo de Curso em qual-
quer outro curso de graduacdo ou especializacao, de qualquer instituicdo de ensino superior. Por
fim, isento a Faculdade Palotina de Santa Maria — FAPAS contra qualquer reclamacéo e despe-
sas (incluindo custos e despesas legais) causadas por qualquer ruptura desta e de outras garanti-
as.

Santa Maria, de de20

Assinatura do Aluno



ANEXO 2

CURSO DE

LIBERACAO PARA DEFESA DE TCC

Apo6s andlise do trabalho do académico

, com o Titulo:

, teve a seguinte avalia-

¢ao por parte do Professor Orientador:

Com esta apreciacao, o trabalho apresenta-se para defesa.

Nome do Prof. orientador e sua respectiva assinatura:

Membros da Banca Avaliadora e suas respectivas assinaturas

Avalidor 1:

Avaliador 2:

Suplente;

SantaMaria, ___ de 20



ANEXO 3

CRITERIOS PARA AVALIACAO DO TCC

Titulo da pesquisa:

Autor:

Orientador:

AVALIACAO ESCRITA

Critérios de avaliacao

Valoracgdo

Pontuacéo atribuida pela banca

Orient.

Aval 01

Aval 02

Profundidade do tema

Argumentagao e escrita

Corréacédo do conteido

Organizagao sequencial da pesquisa

Problematizacdo

Introducéo

Desenvolvimento

Conclusao

Adequacdo as Normas Técnicas (OTC)

>1,00

Correcdo gramatical

TOTAL

MEDIA ARITMETICA




AVALIACAO ORAL

Critérios de avaliacao

Valoracgdo

Pontuacéo atribuida pela banca

Orient.

Aval 01

Aval 02

Clareza e dominio do contetido

Organizagdo da apresentacdo

Argumentagdo coerente

Resposta aos questionamentos

Respeito ao tempo de apresentacéo

Seguranca / Postura Etica

TOTAL

MEDIA ARITMETICA

MEDIA FINAL DO TCC

[ ]

SantaMaria, ___ de

Prof. Orientador

de20 .

Prof. Avaliador 01

Prof. Avaliador 02




