Lima histdria para o futuro .
RESOLUCAO n° 02/2015

Estabelece normas para o preenchimento do Diario de Classe on line
O Diretor Geral da Faculdade Palotina, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais

RESOLVE,
disciplinar e normatizar o preenchimento do Diério de Classe on-line

Art. 1° O Diéario de Classe € um instrumento de escrituracdo académica elaborado com a finalidade de documentar a
freqliéncia e o aproveitamento académico.

Art. 2° Antes do inicio de cada semestre letivo o professor devera preencher no portal o Plano de aula da Disciplina.

Art. 3° O controle da frequiéncia deve ser realizado a cada aula, e 0 aluno podera visualizar sua situacao assim que 0
registro for salvo pelo professor.
Paragrafo Unico. O professor que néo fizer o registro devera justificar-se com a Coordenacéo do Curso.

Art. 4° O aluno que estiver na sala de aula, mas seu nome néo constar no Diério de Classe, devera ser encaminhado
ao SERCA (Setor de Registro e Controle Académico) ou a Coordenacdo do Curso para regularizar sua situacao.

Art. 5° Cabe ao professor marcar somente os alunos que faltaram a aula.

Art. 6° Cabe ao SERCA (Setor de Registro e Controle Académico) registrar no sistema a relacdo nominal dos alunos
enquadrados na legislacdo de falta justificada, e dos alunos que se afastarem das atividades por trancamento total,
trancamento parcial, desisténcia, transferéncia, morte, entre outros casos que o0s excluam da lista de frequéncia.

Art. 7° O numero de faltas para reprovacdo do aluno deve ser calculado pela carga horéaria da disciplina. Os alunos po-
dem ter 25% de faltas.

Art. 8° O quadro das notas da 12 e da 22 Avaliacdo deve ser totalmente preenchido no sistema, para que possa ser ge-
rada a Média Final, e a situacdo do aluno como: aprovado, reprovado.

Art. 9° Quando o aluno n&o tiver nota do 1° ou 2° bimestre, ou ndo realizou o exame final da disciplina, o professor ndo
deve registrar no sistema a nota ZERO, antes de verificar a Resolugdo n° 05/2013 da Faculdade Palotina.

Art. 10° Sistema de Avaliacdo, conforme o Regimento Geral da Faculdade Palotina, compde-se de duas avaliagces
parciais e do exame, durante os periodos letivos cumpridos os prazos estabelecidos no Calendario Académico:

| - Cada avaliacdo podera ser realizada, de acordo com os critérios estabelecidos pelo professor responsavel pela dis-
ciplina, levando em consideragéo as peculiaridades inerentes a cada atividade;

I - A condicdo, para realizacdo do exame, é obter a freqiiéncia minima de 75% as atividades académicas;

Il - O aluno que nao tiver frequéncia ndo pode realizar as avaliagdes parciais, nem o exame final;

IV - As condicOes de aprovacéo nas disciplinas dos cursos de graduacédo séo:

a) Obter nota igual ou superior a SETE, calculada pela média aritmética simples das notas das duas avalia¢@es parciais
e obter a FREQUENCIA MINIMA de 75% as atividades de cada disciplina.

V - O aluno que ndo alcancar a média 7.00 (sete) nas avaliacOes parciais e tiver a freqiiéncia de 75% na disciplina, de-
vera submeter-se ao exame final.

Paragrafo Unico. A média das avaliacOes parciais com a média do exame final devera ser de, no minimo 5.00 (Cinco),
para aprovacao do aluno.

Art. 11° A recuperacdo de provas esta regida pela Resolucdo 05/2013 e a regulamentacdo das faltas e exercicios do-
miciliares pela Resolugdo 04/2014 da Faculdade Palotina.



Art. 12° O Regimento Geral da Faculdade Palotina prevé como atribuicdes do professor:

| - preencher Diario de Classe conforme as orientagdes estabelecidas;

[ - manter a escrituragcdo em dia no sistema;

Il - registrar nos espacos reservados, o Plano de Aula Previsto para as atividades do semestre;

IV - digitar nos espacos reservados, as avaliagOes realizadas no semestre e,

V - ao final de cada semestre entregar ao Coordenador do Curso, as atas de exames e 0s exames quando realizados
pelo aluno, no prazo maximo de 02 dias Uteis apos a aplicacdo da prova; para serem encaminhados ao SERCA no pra-
z0 maximo de 24h.

Art. 13° As atribui¢ces do Coordenador do Curso sao:

| - orientar os Professores no preenchimento dos Diérios de Classe conforme as normas desta Resolugéo;
[l - acompanhar o registro dos professores junto ao sistema e,

[l — encaminhar ao SERCA o resultado final das disciplinas.

Art.14° As atribuicBes do Setor de Registro e Controle Académico (SERCA) sao:

| - registrar no sistema a movimentagdo do aluno: transferido, desistente, com trancamento, afastado por morte, e falta
justificada;

I - receber dos Coordenadores de Cursos, as atas de exames e 0s exames quando realizados pelo aluno, no prazo
méaximo de 02 dias Uteis ap6s a aplicacdo da prova;

Il - emitir relacdo a Coordenacdo Académica e a Direcdo comunicando a situacdo dos professores quanto ao fecha-
mento dos Diarios de Classe no sistema e,

IV - responsabilizar-se pelo arquivamento dos documentos referentes aos exames finais.

Art.15° Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcéo, juntamente com a Coordenagé@o Académica, Coordenacdo de
Curso e Setor de Registro e Controle Académico.

Art.16° Revogam-se as disposicdes em contrario.

Art.17° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua aprovagdo revogando-se as disposicdes em contrario, e especi-
almente a Resolugdo n° 06/2012.

GABINETE DA DIRECAO GERAL DA FACULDADE PALOTINA, aos 27 dias do més de fevereiro do ano de dois mil e
quinze.

Prof. Dr. Antbnio Amélio Dalla Costa
Diretor Geral



