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RESOLUGAO N2 08/2017

Regulamenta a concessao de afastamento de
Docentes da Faculdade Palotina

A DIRECAO GERAL DA FACULDADE PALOTINA, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,
RESOLVE
Art. 12 Regulamentar a concessdo de afastamento de docentes da Faculdade Palotina.

Art. 22 O afastamento podera ter a finalidade de participacdo em evento; questdes pessoais ou
aula nos cursos de Pés-Graduagao da FAPAS.

§ 12 Esses afastamentos somente serdo autorizados quando contribuirem para a atualizacdo
profissional e o desenvolvimento do professor e se coadune com as necessidades institucionais,
estando sua concessdao condicionada ao planejamento interno da Faculdade e a relevancia do
curso e/ou evento para a Instituigdo.

§ 22 Os afastamentos serdo autorizados para o periodo previsto para a realizacdo do evento,
incluindo os dias estritamente necessarios ao deslocamento. Para tanto é necessario que o
professor preencha o formulario de justificativa de afastamento de docente que se encontra na
Secretaria Geral.

Art. 32 O docente que se afastar para participar de evento deverd abrir o processo de
afastamento, na Secretaria Geral.

§ 12 A Solicitacdo deverd conter o formuldrio especifico de afastamento com comprovante de
inscricdo no evento, Folder ou convite e Carta de Aceite do Trabalho, no minimo quinze dias de
antecedéncia, indicando o docente substituto. Nas outras situacdes de afastamento também sao
necessarios os 15 dias de antecedéncia, com a indicacdo do professor substituto.
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§ 22 Nao serd permitido que a turma realize atividades sem a presenca de um docente substituto.

§ 32 O docente substituto necessariamente deverd ser do quadro de professores da FAPAS.
Quando nao for o caso especifico citado no § 3 do artigo 62 o professor substituto ird pér em
pratica o planejamento organizado e repassado pelo professor titular, respeitando assim o
cronograma da disciplina.

§ 42 Em caso de convite a palestrante, que nao seja da Instituicdo para substituir o professor
titular, é preciso anexar junto ao processo de afastamento o convite realizado ao palestrante;
deixando claro que tal agdo é uma iniciativa do professor da disciplina. Também é necessario
preencher o formuldrio para palestras que se encontra a Secretaria Geral. Nessa situacdo o
palestrante vai ser acompanhado pela coordenac¢do do curso da qual o professor que solicitou o
afastamento faz parte.

§ 52 N3ao sera permitido que estagiarios ou monitores substituam o professor titular na sua
auséncia.

§ 62 Para o professor titular que ndo consiga substituto devido ao fato que sua disciplina ser
muito especifica e ndo ter outro docente que possa substitui-lo e por isso necessite recuperar suas
aulas em outro dia e outro horario, toda a turma precisa concordar e ninguém pode ser
prejudicado. Junto do pedido de afastamento deve ser encaminhado a lista com a assinatura de
todos os académicos concordando com a troca de dia e horario. Caso haja docente na instituicao
habilitado para atuar na area a realizagao das aulas noutro horario e dia ndo sera autorizada.

Art. 42 Apds o evento, o docente deverd encaminhar a Secretaria Geral da FAPAS, no prazo de 30
dias, o comprovante de sua participacdo, que sera anexado ao processo de afastamento.

Art. 52 Para a Substituicdo:

§ 12 O Docente que solicitar afastamento para participar de evento, com apresentacdo de
trabalho vinculado na FAPAS ou se afastar por outro motivo solicitado pela Direcdo da FAPAS, ndo
assina o Livro Ponto, mas recebera o valor correspondente a aula. O docente substituto assina o
Livro Ponto e também receberd o valor correspondente a aula ministrada. Caso o docente
substituto tenha hordrio em outro setor, projeto ou coordenacdao serdao descontados as horas
desse setor, projeto ou coordenacao e ele recebera apenas as horas de substituicao do professor

titular que ele estara representando.
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§ 22 Por Questdes Pessoais, o docente que pede afastamento, ndo assina o Livro Ponto e tem as
horas-aulas descontadas. Nesse caso o docente que atua por substituicao assina o Livro Ponto e
recebera o valor correspondente a aula ministrada.

§ 32 Em caso de troca o docente substituido assina o Livro Ponto nas datas da troca, sua carga-
hordria serd compensada no horario do substituto, e assim, ndao terd suas horas aulas
descontadas.

§ 42 O docente que atuou por troca assina o Livro Ponto nas datas do substituido, suas aulas
serdo consideradas antecipadas, e sua carga hordria se manterad igual.

(a) - S6 serd possivel troca de aula, quando houver coincidéncia de carga horaria das disciplinas e
forem os mesmos discentes envolvidos no processo, sendo que esses deverdao concordar em sua
totalidade com a alteragao.

Art. 62 Em caso de falta das atividades docentes sem preenchimento de formulario de
afastamento, o professor tem 48h para justificar sua auséncia.

Art. 72 Os casos omissos nesta resolucao serdao tratados pelo Coordenador Administrativo-
Financeiro e Coordena¢ao Académica.

Art. 82 Esta Resolugao entrara em vigor na data de sua publicac¢ao.

GABINETE DA DIRECAO GERAL DA FACULDADE PALOTINA, aos trés dias do més de outubro do ano
de dois mil e dezessete.

Prof. Dr. Antonio Amélio Dalla Costa
Diretor Geral
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