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RESOLUCAO 04/2020

Regulamenta os Trabalhos de Conclusdo
de Curso (TCC) da Faculdade Palotina

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Regulamento orienta as atividades concernentes aos Trabalhos de
Conclusdao de Curso (TCC), requisito indispensavel para a colacdo de grau e obtencdo do
Diploma dos Cursos de Graduagao da Faculdade Palotina.

Paragrafo Unico. A apresentagdo do TCC, escrita e oral, ¢ atividade obrigatoria,
constituida por disciplinas curriculares dos Cursos de Graduagdo, tendo como objetivos o
desenvolvimento de habilidades relacionadas a pesquisa, a concatenagdo e apresentacao de
ideias; estimulando a constru¢do do conhecimento e do espirito critico-reflexivo no meio
social onde o estudante esté inserido.

Art. 2°. O TCC ¢ um termo geral que envolve todo tipo de trabalho de conclusdo de
curso, podendo ser apresentado em formato de monografia, artigo cientifico ou relatorio de
estagio, conforme a necessidade deliberada por cada Curso de Graduacdo da Faculdade
Palotina.

Art. 3°. O TCC seréa desenvolvido individualmente, sob orientacdo de um professor
vinculado a IES, onde a pesquisa seja vinculada a formacao tedrica e area de atuagao/pesquisa
do professor.

§1° De acordo com as peculiaridades de cada curso, o TCC podera ser desenvolvido
em duas etapas, incluindo projeto e execucao, sendo uma pré-requisito da outra, através de
disciplinas previamente elencadas nos curriculos dos Cursos de Graduacdo da Faculdade
Palotina.

§ 2° E vedada a convalidagdo de TCC realizado em outro Curso de Graduagio, assim
como a realizagdo do aproveitamento de disciplinas equivalentes ao TCC cursadas em outras

Institui¢cdes, no mesmo Curso de Graduacao.



CAPITULO II - DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 4°. O académico devidamente matriculado na(s) disciplina(s) referente(s) ao TCC
podera sugerir o nome do professor orientador, conforme Edital de Vagas publicado pela
Coordenagdo de cada Curso de Graduacdo. O Edital serd publicado depois do periodo de
ajustes de matricula contendo os professores disponiveis para orientacdo, suas linhas de
pesquisa e ou area de atuagdo conforme sua formacao e o numero de vagas disponiveis.

§1° O professor orientador devera ser docente do Curso de Graduacdo em que o
académico esta matriculado, sendo a tematica do trabalho proposto vinculada a formagao
teorica e area de atuacdo/pesquisa do professor.

§2° O professor orientador, depois de encaminhada e aceita a orientagdo, realizara o
acompanhamento do académico na fase do projeto e da execugdo do TCC.

§3° A alteracdo do professor orientador, depois de deliberada e confirmada, devera ser
realizada pelo académico mediante solicitagdo ao Coordenador do curso, sendo validada
somente apoOs a confirmagao da alteracao da orientagao.

§4° A recusa a orientagdo deverd ser comunicada pelo professor por escrito a
Coordenacao do curso.

§5° Em acordo com o professor orientador, conforme a necessidade da pesquisa a ser
realizada, o académico podera convidar um professor coorientador externo a Faculdade
Palotina, desde que sem Onus para Instituicao; mediante registro de declaragcdo do interessado
encaminhada a Coordenacao do curso.

Art. 5°. Cada professor orientador poderd orientar, concomitantemente 03 (trés)
académicos.

§1° Nos cursos da Faculdade Palotina que adotam o regime semestral de ingresso o
professor orientador poderd orientar 03 (trés) académicos em desenvolvimento do projeto e 03
(trés) académicos em execucgdo do TCC.

§2° A distribuicao das orientagdes a que se refere o pardgrafo anterior pode ser
flexibilizada, conforme a necessidade. Para tanto, o Coordenador do curso precisa deliberar
junto a Coordenacdo Académica sobre tal necessidade. O niimero maximo de orientagdes

precisa ser respeitado.



CAPITULO III - DO PROJETO DE TCC

Art. 6° O projeto do TCC devera estar inserido em alguma das linhas de pesquisa do
Curso de Graduacdo no qual o académico encontra-se matriculado; sendo que estas
encontram-se expressas no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 7°. O projeto do TCC terd no minimo 10 (dez) € no maximo 15 (quinze) paginas,
e devera estar de acordo com as Orientagoes para Trabalhos Cientificos (OTC) da Faculdade
Palotina.

Art. 8°. Ao final do semestre letivo em que o projeto de TCC foi desenvolvido, apos a
respectiva avaliag¢do, o professor responsavel pela disciplina de Projeto de TCC, com a ciéncia
da Coordenagdo do curso, encaminhard copia digitalizada de todos os projetos para registro
junto ao Gabinete de Projetos (GAP) da Instituicdo, informando aqueles em que haja
necessidade de apreciagdo pelo Comité de Etica, para a devida tramita¢io e autorizagdo da
pesquisa.

Paragrafo Unico: Caso o Comité de Etica sugira alteracdes no projeto para a sequéncia
das atividades, estas serdo repassadas ao professor orientador que acompanhara as alteragdes
no desenvolvimento do TCC que serdo realizadas pelo académico.

Art. 9°. Cada Curso de Graduagdo determinara a maneira de avaliar o projeto de TCC.

CAPITULO IV - DA FORMA ESCRITA DO TCC

Art. 10. O formato do TCC devera estar de acordo com as Orientagoes para Trabalhos
Cientificos (OTC) da Faculdade Palotina.

Art. 11. O formato escrito do TCC devera conter:

§1° 0 minimo de 30 (trinta) e 0 méximo de 50 (cinquenta) paginas textuais, quando
apresentado em formato de monografia;

§2° o minimo de 15 (quinze) e o méximo de 25 (vinte e cinco) paginas textuais,
quando apresentado em formato de artigo cientifico ou relatorio de estagio.

Art. 12. O encaminhamento da forma escrita do TCC para apreciagdo da Comissao
Examinadora dar-se-4& somente mediante liberagdo expressa do professor orientador e
declaracao de ineditismo, autoria e responsabilidade firmada pelo académico, cujos modelos
de documento estdo no anexo 1 e anexo 2 desta normatizagao.

Paragrafo Unico. O encaminhamento da versio proviséria do TCC a ser analisada pela

Comissao Examinadora serd aceita na Coordenacdo do Curso desde que acompanhada da



entrega dos documentos acima listados que, ap6s a defesa oral, serdo remetidos para
arquivamento, acompanhados da Ata de Apresentacao de Trabalho de Conclusdo de Curso, ao

Setor de Registro e Controle Académico (SERCA).

CAPITULO V - DA COMISSAO EXAMINADORA DO TCC

Art. 13. A Comissao Examinadora do TCC sera constituida por 03 (trés) membros
titulares e 01 (um) suplente, sendo presidida e coordenada pelo professor orientador.

§1° Quando houver professor coorientador, este compde a Comissdo Examinadora
como membro titular, ao lado do professor orientador.

§2° O professor orientador e o académico poderdo sugerir os nomes dos professores
que irdo compor a Comissdo Examinadora, sendo a definicdo dos membros deliberada pela
Coordenagdo de Curso, conforme a area de atuacao/pesquisa de cada professor.

§3° Um dos componentes da Comissao Examinadora podera ser externo ao quadro
docente da Faculdade Palotina, desde que ndo haja custos para a IES. O académico e seu
professor orientador devem solicitar a formaliza¢do do convite a Coordenagdo do Curso e sdo
responsaveis por providenciar a entrega do TCC ao convidado.

§4° No caso da impossibilidade de algum dos membros da Comissdo Examinadora
comparecer a defesa, convocar-se-a o suplente.

Art. 14. A versdo provisoria do TCC a ser analisada pela Comissao Examinadora sera
entregue ao professor examinador, preferencialmente, 15 (quinze) dias antes da data provavel
para defesa oral.

Paragrafo Unico. Visando atender particularidades de cada Curso, o prazo fixado no
caput do presente artigo poderd ser flexibilizado, a critério do aceite de cada professor

examinador.

CAPITULO VI - DA DEFESA ORAL DO TCC

Art. 15. A defesa oral do TCC ¢ publica, a data e o horario de apresentacdo dos
trabalhos serdo divulgados pelos meios de comunicacao da IES.

Art. 16. A provavel data para apresentacdo oral do TCC atendera as necessidades de
cada Curso de Graduagdo, podendo estar prevista em calendario académico, respeitado o

limite de 07 (sete) dias anteriores a data de encerramento do semestre letivo.



Art.17. O académico tem até 20 (vinte) minutos, no maximo, para expor o seu trabalho
e, a seguir, devera responder as argui¢des dos membros da Comissdo Examinadora.

Art. 18. Cada membro da Comissao Examinadora tera 10 (dez) minutos para
apresentar o seu pronunciamento e suas questoes.

Art. 19. Apos a apresentacdo, conforme registro em Ata, serd estabelecido um prazo
maximo de até 15 (quinze) dias uteis pela banca para o académico cumprir o que for sugerido
pela Comissao Examinadora.

§1° A supervisao deste trabalho ¢ de responsabilidade do professor orientador.

§2° Se as adequagoes solicitadas ao académico ndo satisfizerem ou se este ndo as
cumprir dentro do prazo estipulado, o aluno sera considerado reprovado no TCC e nao tera

direito a receber o Diploma de Conclusdo do Curso de Graduacao.

CAPITULO VII - DA AVALIACAO DO TCC

Art. 20. A nota final do TCC sera o resultado da média dos valores, de 0 (zero) a 10
(dez), atribuidos pela Comissdo Examinadora.

Paragrafo Unico. Para aprovagdo, o académico devera atingir no minimo a média 7,0
(sete).

Art. 21. Os critérios para avaliagdo do TCC serdo os seguintes:

§ 1° Avaliagdo escrita: profundidade do tema; argumentagdo escrita; correlagdo do
conteudo;  organizagdo  sequencial da  pesquisa; problematiza¢do; introdugdo;
desenvolvimento; conclusdo; adequagdo as normas técnicas (OTC); corre¢do gramatical;
metodologia do trabalho.

§2° Avaliagdo oral: clareza e dominio do contetido; organizagdo da apresentacgdo;
argumentacdo coerente; resposta aos questionamentos da banca; respeito ao tempo de
apresentacao; seguranca / postura ética.

§3° A pontuacdo atribuida para cada item da avali¢ao sera deliberada por cada Curso
de Graduagdo, respeitada pontuacdo ndo inferior a 1,0 (um) para a adequacdo as normas
técnicas (OTC).

Art. 22. Cada professor que compde a Comissao Examinadora receberd o quadro com
os critérios de avaliagdo, juntamente com a versao proviséria do TCC.

Art. 23. Comprovada pela Comissdo Examinadora a existéncia de plagio, fraude ou
comercializacdo do TCC, o académico estara reprovado na disciplina relativa ao Trabalho de

Conclusao de Curso com grau “0” (zero), sem prejuizo da instauracdo de procedimento para



penalizacdo administrativa do académico e vedada a possibilidade de a Comissdo
Examinadora conceder nova oportunidade de realizacao e defesa do trabalho de conclusao de
curso no mesmo semestre letivo.

§1° Entende-se por plagio direto a copia literal de outro texto publicado em qualquer
suporte, sem a identificacdo de autoria do trabalho original; pldgio indireto ou pardfrase, a
interpretagdo de um texto original sem a indicacdo da fonte; autopldgio, a reproducio de um
texto proprio sem a indicagao de que ele ja foi publicado anteriormente; ¢ pldagio de fontes,
quando sao reproduzidas citagdes veiculadas em outros trabalhos.

§2° A instauracdo de procedimento para penalizacdo administrativa do académico
podera, também, dar-se a partir da informagdo pelo professor orientador da ocorréncia do
plagio, fraude ou comercializacdo do TCC, hipdtese em que ndo serd submetido a avaliacao
da Comissao Examinadora.

§3° Da decisdo de reprovacdo por plagio, fraude ou comercializagdo do TCC nao

cabera recurso.

CAPITULO VIII - DA ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA DO TCC

Art. 24. Apos a conferéncia, pelo professor orientador, das alteragdes solicitadas em
banca de apresentacdo, o académico devera providenciar a entrega da versdo definitiva do
TCC, que corresponde ao arquivo em meio digital, formato ndo editavel, contendo a folha de
aprovac¢ao devidamente assinada pelos membros da Comissdo Examinadora.

Paragrafo Unico. Cada Curso de Graduagdo deliberara sobre o encaminhamento do
arquivo em meio digital, remetendo-o primeiramente a Biblioteca Central em formato on-line,
contendo folha de rosto devidamente assinadas pelo orientador, coorientador € membros da
banca examinadora e esta posteriormente ira encaminhar para o registro junto ao repositorio
de TCCs mantido junto ao sitio da IES. A Coordenagdo do Curso encaminhara ao GAP ao
final do processo relatério informando, o status de cada TCC com as devidas explicagdes e
justificativas quando necessario.

Art. 25 Apds a entrega da versdo definitiva do TCC aconselha-se publicacdo de um
artigo referente ao Trabalho de Conclusdao de Curso numa revista cientifica preferencialmente

aquelas existentes na Instituicao.



CAPITULO IX- DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 26. Casos omissos ¢ situacdes especificas de cada Curso serdo analisadas pelo
Colegiado do Curso.

Paragrafo Unico. Em grau recursal, as deliberacdes tomadas por cada Curso serdo
apreciadas pela Coordenacdo Académica.

Art. 27. Esta resolucao entra em vigor na data da sua publicagao.

Art. 28. Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.

Santa Maria, 05 de outubro de 2020.

Prof. Ms.: Jadir Zaro

Diretor da Faculdade Palotina



ANEXO 1

LIBERACAO PARA DEFESA EM BANCA E SUGESTAO DA BANCA
EXAMINADORA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

ApoOs a analise, o trabalho do(a) académico(a) , com

o titulo

)

apresenta-se apto para defesa perante banca examinadora, tendo o(a) académico(a) cumprido
as tarefas exigidas durante o periodo de orientagdo do trabalho de conclusdo de curso. Nesta
oportunidade, o(a) académico(a) formaliza a entrega da versdo proviséria do TCC e,
conjuntamente com o(a) Professor(a) Orientador(a), vem sugerir o nome dos(as)
professores(as) para compor a Comissdo Examinadora do trabalho, declarando estar ciente
que a definicdo dos membros da referida Comissao Examinadora sera da Coordenacdo de
curso.

Professor Orientador:

Professor Examinador 1:

Professor Examinador 2:

Professor Suplente:

Santa Maria, de de

Assinatura do(a) Académico(a) Assinatura do(a) Professor(a) Orientador(a)



ANEXO 2

DECLARACAO DE INEDITISMO, AUTORIA E RESPONSABILIDADE

1. Titulo do TCC:

2.  Autor(a):

3. CPF: RG/UF:
4.  Endereco completo:

5.  Telefones:

6. E-mail:

7.  Professor(a) Orientador(a):

DECLARO que o trabalho anexo, apresentado como Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)

do Curso de da Faculdade Palotina de Santa Maria, assim como qualquer

outro que vier substitui-lo com o mesmo proposito, é original, de minha autoria e nunca foi
publicado ou estd em avaliacdo em qualquer veiculo ou casa editorial, em portugués ou outro
idioma, no formato impresso ou eletronico (incluindo paginas da internet, grupos de discussao
ou outros modelos de boletim eletronico). Também declaro que este texto ndo contém
violagdo a direito autoral ou qualquer outro direito de terceiros, tampouco encerra material de
natureza ilegal. Asseguro que o trabalho ndo contém nenhuma forma de plagio ou
transcricio indevida!, isto é, copia de frases ou pensamentos ou de ideias de outros
autores sem a devida e correta citacio de cada obra e publicacio utilizada. Ainda declaro
que o presente texto ndo foi apresentado como Trabalho de Conclusdo de Curso em qualquer
outro curso de graduacdo ou especializacdo, de qualquer instituicdo de ensino superior.
Declaro também ter ciéncia da Lei 9.610/1998, bem como das sangdes impostas, civil e penal,
as violagoes dos direitos autorais. Por fim, isento a Faculdade Palotina de Santa Maria contra
qualquer reclamagdo e despesas (incluindo custos e despesas legais) causadas por qualquer
ruptura desta e de outras garantias.

Santa Maria, de de

Assinatura do(a) Aluno(a)

! Entende-se por pldgio direto a copia literal de outro texto publicado em qualquer suporte, sem a identificagdo
de autoria do trabalho original; plagio indireto ou pardfrase, a interpretagdo de um texto original sem a
indicacdo da fonte; auftoplagio, a reproducdo de um texto proprio sem a indicagdo de que ele ja foi publicado
anteriormente; e pldagio de fontes, quando sdo reproduzidas citagdes veiculadas em outros trabalhos.



