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RESOLUCAO N 01/2025

NORMAS QUE REGULAMENTAM O TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO DO CURSO DE TEOLOGIA DA FACULDADE PALOTINA —
FAPAS

Nestas normas sera utilizada a sigla TCC para fazer referéncia ao Trabalho de
Conclusao de Curso. Entende-se aqui por TCC uma pesquisa monografica desenvolvido
pelo académico numa area de conhecimento teologico.

A defesa do TCC ¢ um requisito parcial para obten¢do do Diploma de Graduagdo. O
trabalho serd apresentado na forma escrita e oral, para uma Comissdo Examinadora.

CAPITULO 1

Dos Académicos em fase de realizacao do Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 1°. Considera-se académico em fase de realizacdo do Projeto de Trabalho de
Conclusdao de Curso aquele regularmente matriculado na disciplina respectiva,
pertencente ao curriculo do Curso de Graduagao em Teologia (7° semestre).

Art. 2°. O académico em fase de realizacdo do Projeto de Trabalho de Conclusdo de
Curso e do Trabalho de Conclusdo de Curso tem, entre outros, os seguintes deveres
especificos:

I - Frequentar as reunides convocadas pelo Professor das disciplinas de Projeto de
Trabalho de Conclusdo de Curso e Trabalho de Conclusdao de Curso (Monografia)
ou pelo seu Orientador;

IT - Manter contatos, no minimo quinzenais, com o professor orientador, para discussdo
e aprimoramento de sua pesquisa, devendo justificar eventuais faltas;
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IIT - Cumprir o calendario divulgado pelo Professor da respectiva disciplina para entrega
de projetos, relatérios parciais e versao final do Trabalho de Conclusao do Curso;

IV - Entregar ao orientador relatdrios parciais mensais sobre as atividades
desenvolvidas;

V - Elaborar a versdo final de seu Trabalho de Conclusdo de Curso, de acordo com a
presente Resolugdo e as instrugdes de seu Orientador e do Professor da respectiva
disciplina;

VI - Entregar ao Professor de Trabalho de Conclusdo de Curso 04 (quatro) copias
impressas do TCC para a Banca Examinadora. Apds a aprovacao definitiva do
TCC, entregar 01 (uma) copia em formato digital (.pdf.);

VII - Comparecer em dia, hora ¢ local determinados para apresentar ¢ defender o
Trabalho de Conclusao de Curso, e

VIII - Cumprir esta Resolucao.

CAPITULO 11

Dos Pré-requisitos

Art. 3°. Para matricular-se nas disciplinas atinentes ao Trabalho de Conclusdo de Curso
(Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso e Trabalho de Conclusdo de Curso), o
académico do Curso de Graduagcdo em Teologia deverd ter cursado todas as
disciplinas dos seis primeiros semestres da matriz curricular vigente.

§ 1° A disciplina Projeto de Trabalho de Conclusdao de Curso (7° semestre) € pré-
requisito para cursar a disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso (8° semestre).

§ 2° Situagdes particulares serdo encaminhadas ao Colegiado do Curso de Teologia.
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Art. 4°. A matricula na disciplina atinente ao Trabalho de Conclusao de Curso atribui ao
académico o direito de escrever e defender sua monografia, conforme calendario
estabelecido semestralmente pela Coordenagdo do Curso em sintonia com o
Professor de TCC, tendo por base o calendario académico da FAPAS.

CAPITULO III

Do Professor de TCC

Art. 5°. O Professor das disciplinas de Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso e
Trabalho de Conclusdo de Curso ¢ indicado pelo Coordenador do Curso de
Graduacdo em Teologia, dentre os professores com experiéncia comprovada em

pesquisa.

CAPITULO IV

Do Orientador

Art. 6°. O académico podera indicar o seu Orientador, cabendo a aprovagao do mesmo

ao Coordenador do Curso.
Art. 7°. O professor Orientador devera ser docente do Curso de Teologia.

Paragrafo Unico. Em acordo com o professor Orientador, ¢ possivel convidar um
professor, vinculado ou ndo ao Curso de Teologia, para ser Coorientador, desde que
1sso ndo traga Onus para a Institui¢ao.

Art. 8°. A temadtica que serd abordada obrigatoriamente deverd estar de acordo com a
formagao tedrica do professor.

Art. 9°. Um professor podera orientar no maximo trés TCC ao mesmo tempo.
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CAPITULO V

Da Orientacio

Art. 10°. O académico deve apresentar ao Professor Orientador relatdrios parciais sobre
o desenvolvimento do Trabalho de Conclusiao de Curso contendo informacgdes
detalhadas acerca das pesquisas e estudos realizados no periodo respectivo, na
forma definida pelo professor Orientador.

§ 1° O n3o cumprimento da apresentagdo peridodica de relatorios referentes ao
andamento da pesquisa ao professor Orientador acarretard na reprovagdo por nota
na disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso.

§ 2° O Professor Orientador fard o registro dos encontros com o orientando, informando
o cumprimento ou ndo das responsabilidades do orientando durante todo o processo
de orientagdo. Estes registros serdo realizados em um formulario entregue ao
Professor Orientador pelo Coordenador do Curso.

CAPITULO VI

Do Projeto

Art. 11°. O académico deve elaborar seu projeto de TCC de acordo com esta Resolugdo.

Art. 12°. A tematica dos projetos deverd seguir as linhas de pesquisa do Curso, que
estdo expressas no seu PPC.

Art. 13°. O Projeto do TCC tera no minimo 8 € no maximo 15 paginas, e devera estar de
acordo com as normas da ABNT, bem como as normas proprias do Curso de
Teologia para fontes especificas da area teoldgica.

Art. 14°. A versao final do projeto de TCC deve ser entregue ao professor da disciplina
de Projeto de TCC pelo Professor Orientador.
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§ 1° Cabe ao Professor da disciplina de Projeto de TCC e ao Professor Orientador a
avaliacdo e aprovagao do projeto apresentado pelo académico, para que esse possa
obter matricula na disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso.

§ 2° A nota do primeiro bimestre sera emitida pelo Professor da disciplina de Projeto de
TCC; ja a nota do segundo bimestre sera emitida pelo Orientador do TCC.

3° Sendo o projeto reprovado, o académico tem sua matricula na disciplina
proj P p
definitivamente negada no semestre respectivo e estd impedido de cursar a
disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso (8° semestre).

§ 4° Aprovado o projeto de TCC, o Professor de Projeto de TCC enviara uma copia para
registro no GAP.

Art. 15° Todos os projetos deverdo ser Registrados no GAP (Gabinete de Projetos) da
Instituicao.

§ 1° Os projetos que implicam pesquisa aplicada com seres humanos deverdo ser
entregues em até 30 (trinta) dias antes do final do semestre para que o GAP ou o
Comité de Etica exija, se necessario, algum esclarecimento ou alguma alteragio;
quando houver altera¢des, deverdo ser realizadas antes do final do semestre.

§ 2° O Professor de Projeto de TCC entregara no GAP uma cépia digitalizada para ser
registrada pelo setor.

Art. 16°. Aprovado o projeto de TCC, a mudanga de tema s6 ¢ permitida mediante a
elaboracdo de um novo projeto através de nova matricula, no ano seguinte, na
disciplina de Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso.

Paragrafo unico. Pequenas mudangas que ndo comprometam as linhas basicas do
projeto sdo permitidas a qualquer tempo, mas sempre com autorizacdo do
Orientador.
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CAPITULO VII

Do Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 17°. A monografia, expressdo formal do Trabalho de Conclusdo do Curso, deve ser
elaborada considerando-se:

I - Na sua estrutura formal, os critérios técnicos estabelecidos pelas normas da ABNT,
bem como pelas normas proprias do Curso de Teologia para fontes especificas da
area teologica.

IT - No seu contetido, as finalidades preferencialmente identificadas pelas linhas de
pesquisa do Curso de Graduagao em Teologia da FAPAS.

Art. 18°. O académico deve seguir as orientagdes do Professor de Trabalho de
Conclusdao do Curso e do Orientador para poder no final do percurso aceder a
apresentacao oral do TCC.

Art. 19°. O académico que nao entregar o TCC (monografia) no tempo determinado
pelo Professor da disciplina de Trabalho de Conclusao do Curso, ou que nao se
apresentar para a sua defesa oral, sem motivo justificado, na forma da legislacdo em
vigor, estd automaticamente reprovado na disciplina de Trabalho de Conclusdo do
Curso.

Art. 20°. Nao hé recuperagao da nota atribuida ao TCC (monografia), sendo a
reprovag¢do na disciplina atinente ao Trabalho de Conclusdo de Curso, definitiva.

§ 1° Se reprovado, fica a critério do académico continuar ou ndo com o mesmo tema do
TCC (monografia) e com o mesmo Orientador.

§ 2° Optando por mudanca de tema, deve o académico reiniciar todo o processo para
elaboragdo do Trabalho de Conclusdao de Curso, desde a elaboragdao do projeto de
pesquisa.
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Art. 21°. O académico que plagiar o seu trabalho esta reprovado automaticamente.

Paragrafo tinico. O plagio podera ser constatado em qualquer momento do percurso da
pesquisa, inclusive durante a apresentacao oral diante da Banca Examinadora.

Art. 22°. Ao académico matriculado na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso, cuja
monografia tenha sido reprovada, ¢ vedada a defesa da mesma ou de nova
monografia, qualquer que seja a alegacdo, no semestre da reprovagao.

Art. 23°. A nota final sera obtida através da média aritmética atribuida pela Banca
Examinadora em base aos critérios de avaliagdo estabelecidos para os TCCs do
Curso de Teologia.

CAPITULO VIII

Da forma escrita do TCC

Art. 24°. O formato do TCC devera estar de acordo com as normas da ABNT, bem
como as normas proprias do Curso de Teologia para fontes especificas da area
teologica.

Art. 25°. O TCC (monografia) deverd conter no minimo 30 e no maximo 50 paginas,
excetuando os elementos pré-textuais e os pos-textuais, ou seja, a contar da
introducao a conclusao.

Paragrafo Unico. A nfo adequagdo a esta determinagdo implicard na diminui¢do
automatica de 02 (dois) pontos da média final obtida no TCC.

Art. 26°. Faré parte da ata que serd entregue no dia da defesa, uma declaracdo em que o
académico se compromete com o ineditismo e autoria do seu trabalho.

Paragrafo Unico. Nos anexos desta normatizacdo, estd disponivel o modelo desta
declaragao.
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Art. 27°. Apds a conclusdo da versao proviséria do TCC (monografia), respeitando-se
os prazos limites estipulados, o académico devera entregar quatro copias do texto
ao Coordenador do Curso o qual fara a distribui¢do a banca examinadora.

§ 1° A Banca Examinadora sera constituida por 3 (trés) membros titulares e 1 (um)
suplente, sendo um dos membros titulares o Professor Orientador, como presidente.

§ 2° O Professor Orientador e o académico poderao sugerir dois professores para formar
a Banca Examinadora, mas a defini¢do dos membros caberd ao Colegiado do
Curso.

§ 3° No caso da impossibilidade de algum dos membros da Banca Examinadora
comparecer a defesa, convocar-se-a o suplente.

§ 4° Um dos professores convidados para a Banca Examinadora podera ser de outra
instituicdo. Nesse caso, sera convidado pela Coordenacdo do Curso, em comum
acordo com o Professor Orientador e a Direcao da FAPAS.

§ 5° Quando a Faculdade fizer o convite, ela se responsabilizard pelos custos de
deslocamento e hospedagem do professor convidado. Caso a iniciativa pelo convite
seja do académico, este se responsabilizard pelos gastos da vinda do professor
convidado, incluido possivel pro-labore.

§ 6° O prazo de entrega da versao provisoria ao Coordenador do Curso devera ser de, no
minimo, 15 (quinze) dias antes da data prevista para a defesa oral.

CAPITULO IX

Da defesa oral do TCC

Art. 28°. A defesa oral do TCC ¢ publica.
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Art. 29°. O trabalho ir4 para a defesa oral somente apds o Professor Orientador aprovar
o conteudo entregue por escrito, conforme as normas da ABNT, bem como as
normas proprias do Curso de Teologia para fontes especificas da area teologica.

Art. 30°. A defesa devera acontecer até o ultimo dia letivo do respectivo semestre, em
data determinada pelo Coordenador do Curso em comum acordo com os
envolvidos.

Art. 31°. O académico tem até 30 (trinta) minutos, no méximo, para expor o seu
trabalho e, a seguir, devera responder as arguicoes dos membros da Banca
Examinadora.

Art. 32°. Cada membro da Banca Examinadora terd 15 (quinze) minutos para apresentar
0 seu pronunciamento e suas questoes.

Art. 33° Apds a defesa, sera estabelecido um prazo de até 15 (quinze) dias para o
académico cumprir o que for sugerido pela Banca Examinadora. A supervisdo deste
trabalho ¢ de responsabilidade do Professor Orientador.

Art. 34°. As correcdoes sugeridas pela Banca Examinadora s3o de inteira
responsabilidade do académico sob a supervisao do Professor Orientador.

Art. 35° Se as adequacgdes feitas pelo académico ndo satisfizerem ou se ndo as cumprir
dentro do prazo estipulado, serd considerado reprovado no TCC e ndo tera direito a
receber o Diploma de conclusdo do curso de Graduagao.

CAPITULO X

Da avaliacio e entrega do TCC

Art. 36°. A nota final do TCC sera o resultado da média dos valores, de 0 (zero) a 10
(dez), atribuidos pela Banca Examinadora.

Art. 37°. A nota final para a aprovacdo do TCC devera atingir a média 7,0 (sete),
adotada pela FAPAS.
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Art. 38°. Os critérios para avaliagdo do TCC serdo os seguintes:

§ 1° Avaliacdo escrita: profundidade do tema; argumentacdo escrita; correlagdo do
conteudo; organizagdo sequencial da pesquisa; problematizagdo; introducdo;
desenvolvimento; conclusdo; adequagdo as normas da ABNT e do Curso de
Teologia; corre¢ao gramatical; metodologia do trabalho.

§ 2° Avaliacdo oral: clareza e dominio do conteudo; organizacdo da apresentagio;
argumentacdo coerente; resposta aos questionamentos da Banca Examinadora;
respeito ao tempo de apresentacdo; seguranca / postura ética.

§ 3° Os critérios de avaliagdo escrita e oral possuem a seguinte valoragdo: o valor total
da avaliagdo escrita ¢ 7,0 (sete) e o da avaliagao oral ¢ 3,0 (trés). No anexo desta

normatizagao se encontra um quadro com os respectivos critérios de avaliagdo do
TCC.

Art. 39°. Cada professor que compde a Banca Examinadora do TCC recebera o quadro
com os critérios de avaliagdo, juntamente com a versao provisoria do TCC.

Art. 40°. A versao definitiva do TCC (monografia), em formato digital (.pdf.), devera
ser encaminhada ao Professor de Trabalho de Conclusao de Curso.

Paréagrafo unico. A entrega da versao definitiva do TCC (monografia) € requisito para a
colagdo de grau e deve ser efetuada, no minimo, com 30 (trinta) dias de
antecedéncia em relagdo a data marcada para a formatura do seu autor.

Art. 41°. A entrega da versdo definitiva do TCC devera estar de acordo com as normas
da ABNT, bem como as normas proprias do Curso de Teologia para fontes
especificas da area teoldgica.

Art. 42°. Apos a conclusdo das apresentacdes e entrega da totalidade dos Trabalhos de
Conclusao de Curso, o Coordenador do Curso devera emitir relatorio geral, no qual
relatara as defesas dos referidos trabalhos e o entregara junto ao GAP dentro de um
periodo de 15 dias.

Art. 43°. Questdes especificas serdo analisadas pelo Colegiado do Curso. Os casos
omissos serdo resolvidos pela Coordenag¢do Académica e Coordenagao do Curso.
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ANEXO 1

DECLARACAO DE INEDITISMO, AUTORIA E RESPONSABILIDADE

DECLARO que a monografia anexa, apresentada como Trabalho de Conclusdo de
Curso (TCC) do Curso de Teologia da Faculdade Palotina de Santa Maria ¢ original, de
minha autoria e nunca foi publicada ou esta em avaliagdo em qualquer veiculo ou casa
editorial, em lingua portuguesa ou outro idioma, no formato impresso ou eletronico
(incluindo paginas da Internet, grupos de discussdo ou outros modelos de boletim
eletronico). Também declaro que este texto ndo contém violagdo a direito autoral ou
qualquer outro direito de terceiros, tampouco encerra material de natureza ilegal.
Asseguro que o trabalho ndo contém nenhuma forma de plagio ou transcri¢do indevida,
isto &, copia de frases, pensamentos ou ideias de outros autores sem a devida e correta
citagdo de cada obra e publicagdo utilizada. Ainda declaro que o presente texto ndo foi
apresentado como Trabalho de Conclusdo de Curso em qualquer outro curso de
graduagdo ou especializacdo, de qualquer instituicdo de ensino superior. Por fim, isento
a Faculdade Palotina de Santa Maria — FAPAS contra qualquer reclamagdo e despesas
(incluindo custos e despesas legais) causadas por qualquer ruptura desta e de outras
garantias.

Santa Maria, de de20

Assinatura do Académico
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ANEXO 2

CRITERIOS PARA AVALIACAO DO TCC

Titulo da pesquisa:

Autor:

Orientador:
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A
AVALIACAO ESCRITA
Pontuacao atribuida pela
banca
Critérios de avaliacao Valoracao
Orient. | Aval. 01 | Aval. 02
Profundidade do tema

Argumentagdo e escrita

Correlacao do contetido

Organizacdo sequencial da pesquisa

Problematizagao

Introducao

Desenvolvimento

Conclusao

Adequagdo as Normas da ABNT e do
Curso de Teologia

Corregdo gramatical

Metodologia do trabalho

TOTAL

MEDIA ARITMETICA
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AVALIACAO ORAL

Pontuacao atribuida pela

banca
Critérios de avaliacao Valoracao

Orient. | Aval. 01 | Aval. 02

Clareza e dominio do contetido

Organizacao da apresentacao

Argumentac¢do coerente

Resposta aos questionamentos

Respeito ao tempo de apresentagao

Seguranca / Postura Etica

TOTAL
MEDIA ARITMETICA
MEDIA FINAL DO TCC @
Santa Maria, de de 20
Prof. Orientador
Prof. Avaliador 01 Prof. Avaliador 02
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